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内容概要

本书是为全国高校本、专科经济管理类专业提供的经济应用文写作教材。
全书分为引论和四篇十六章，以工业经济单个产品运行中的事务间联系为全书的内容框架；书中每章
的理论阐述先从该章文种所处理事务特性的描述入手，将经济学的知识融于写作理论去引导学生理解
文种概念、掌握各文种的用法，从理论上突出了应用文作为人们处理实际事务的工具这一根本属性，
并且通过对这一根本性质的深入研究，概括出了应用文写作原理的理论和运思规律：用以指导对各文
种写作内容结构模式的逻辑思路分析，不仅为学生初习各应用文种的写作提供了可供效仿的模式，还
从理论深度上揭示出为什么要那样写，实现了全书的内容框架体例和理论相对于传统教材的创新突破
。
相信该书对经济应用文写作的理论研究和教学会带来一定的影响。

本书不仅可以作为高等院校、高等专科学校和职业学院经济管理专业的教材，还可作为相关从业人员
的参考书，是一本实用性、应用性极强的教学用书。
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章节摘录

　　2.在写作活动中，材料是作者为实现意图宗旨，实施文章表达的构成要素　　在这里，材料选择
和运用是否得当关系到文章的写作质量。
在应用文写作中，材料的选择和运用主要有如下几种方法。
　　（1）典型材料法。
应用文写作常常要求既概括出观点，又要用事实说话，不能空谈。
前者的概括出观点，是判断事物的某一属性；后者的用事实说话，即是引用事物运行中体现这一属性
的现象材料予以证明。
而事物运行的现象是错综复杂的，有的甚至是多种属性的混合现象。
作者要善于从复杂现象中鉴别和挑选最富代表性的现象材料各归其位，让读者从每一材料的引用中非
常明确地领悟和认识到事物的这一属性。
所谓典型材料，就是最能代表事物某一属性的材料。
用心从事物诸多现象中选择最富代表性的现象材料来揭示事物属性，以证明作者所概括观点的材料选
择和运用方法，就是典型材料法。
　　（2）个性材料叠加法。
文章表述中，有时需要几个材料同时连续使用才足以说明问题。
如某学生每学期学习成绩年级第一，助人为乐的事迹在全校最为突出，还是学校的竞走冠
军&hellip;&hellip;这里每个材料各自体现着&ldquo;好学生&rdquo;的一定属性。
将正确选择反映事物各个侧面或各层次属性的材料叠加在一起运用，能更好地集中揭示这一事物的本
质特征。
这就是个性材料的叠加运用法。
　　（3）点、面材料结合法。
点、面材料是相对的称谓。
反映整体事物中个别现象的材料称之为反映事物点的材料；反映事物整体面貌的材料称之为反映事物
面的材料。
应用文作为人们处理事务和交流信息的工具，有时要求文章要能全面、生动、准确并由点带面地揭示
所反映的事物。
这种情况下，仅有点的材料，不足以全面；仅有面的材料，则文章空泛无深度且不生动。
只有点、面材料的结合运用，才能既生动又全面地反映出事物的整体面貌。
该方法的运用要求，一是要准确选择好反映点的材料和反映面的材料；二是结合运用萼得当。
　　&hellip;&hellip;
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编辑推荐

　　《经济实务应用文写作》特色是理论创新：阐述了应用文写作原理的理论，体例创新：遵循工业
经济单个产品运行事务间的联系来介绍相关应用文文种，知识融人性强：将工业经济知识和经济学知
识融人写作理论。
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