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内容概要

　　《零基础学出纳》以《中华人民共和国会计法》、《企业会计准则——基本准则》、《票据管理
实施办法》、《银行账户管理办法》及《现金管理暂行条例》为依托，详细介绍了出纳的工作要求和
内容以及出纳人员应掌握的业务技能。
《零基础学出纳》由出纳概述、出纳工作、账户设置、复式记账、会计凭证、出纳账簿与报告、现金
出纳业务、银行结算账户管理、
银行票据结算、出纳纠错和出纳专门事项共10章组成，不但有浅显易懂的知识讲解，同时提供了大量
的案例，方便初学者学以致用、举一反三。

　　《零基础学出纳》作为一本出纳入门读物，希望可以帮助刚刚走上出纳工作岗位的朋友快速全面
地了解出纳工作的入门知识和工作技巧，争取在最短的时间内掌握最实用的出纳专业知识。
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