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内容概要

本书是一本Excel实训教程，配备了大量实例，叙述详细，特别注重结合实例对核心能力进行训练。
全书分为21章，内容包括初识Excel、单元格的选取与插入、单元格的复制与粘贴、单元格的对齐与边
框设置、单元格的数据格式化、单元格的条件格式与自动填充、单元格的数据有效性、Excel的打印、
公式与函数基础、数学函数、统计函数、逻辑函数、查找与引用函数、文本函数、日期与时间函数、
图表与图形、数据排序与筛选、数据的分类汇总、数据透视表、宏与VBA等重要内容。
本书所有内容均以实例讲解，并配以相关内容进行练习，使读者能快速掌握和运用Excel的常用功能。

本书不仅可以作为中高等职业院校计算机应用相关专业的课程教材，也适合自学者和企业人员参考使
用。
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书籍目录

第1章　初识Excel
第2章　单元格的选取与插入
第3章　单元格的复制与粘贴
第4章　单元格的对齐与边框设置
第5章　单元格的数据格式华
第6章　单元格的条件格式与自动填充
第7章　单元格的数据有效性
第8章　Excel的打印
第9章　公式与函数基础
第10章　数学函数
第11章　统计函数
第12章　逻辑函数
第13章　查找与引用函数
第14章　文本函数
第15章　日期与时间函数
第16章　图表与图形
第17章　数据排序与筛选
第18章　数据的分类汇总
第19章　数据透视表
第20章　宏与VBA
第21章　综合训练
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章节摘录
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编辑推荐

《Excel实训教程》是职业教育计算机及应用专业实训教材之一。
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