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前言

21世纪将是一个信息时代，会计作为经济生活不可缺少的一部分，必将更多地运用信息技术。
随着计算机技术的飞速发展，Internet技术和电子商务的广泛应用，财务管理软件的应用平台、开发技
术及功能体系也在不断地更新，财务管理软件的应用水平不断提高，应用范围也不断扩大。
这些对会计工作、税务工作、审计工作及相关经济管理工作人员对财务管理软件的了解、使用和维护
提出了更高的要求。
本书着重讲解财务管理软件（用友T3会计信息化专版）中财务会计业务处理的基本知识和操作方法，
使读者在了解会计信息系统基本知识的基础上，系统学习财务管理软件的基本工作原理和会计核算与
管理的全部工作过程。
全书共分为8章，主要内容包括：会计信息系统概论、总账管理、现金管理、往来管理、工资管理、
固定资产管理、财务报表和上机实验。
无论是教材中的例题还是上机实验，都附有实验准备和实验结果账套，可以有效地提高学习的效果。
本书采用案例教学和实践教学相结合的方式，有针对性地介绍完整的实现会计核算和会计管理的应用
方案，内容安排合理，文字简明，突出操作技能的训练，能够适应企业管理现代化对会计人员综合素
质的要求。
本书第8章的实验可以供读者有的放矢地进行大量的实际操作，以巩固所学习的理论知识。
本书在内容和结构上突出了如下特点。
1.实用性采用案例教学和实践教学的方式，有针对性地学习完整的实现会计核算、购销存业务处理和
财务监控一体化解决方案，能够适应企业管理现代化对会计人员综合素质的要求，有效地培养学员的
综合实践能力和创新精神，促进学员知识、能力及素质的全方位提高。
2.综合性在讲解会计信息系统基本概念的基础上，具体讲解财务管理软件的使用方法，将理论与实践
紧密地结合起来。
使读者既能掌握会计信息系统的基本理论知识，又能全面了解利用财务管理软件处理会计业务的原理
和方法，从而满足熟练使用财务管理软件处理会计业务及进行会计数据综合查询的需要。
3.系统性依据企业会计业务处理的过程，全面、系统地介绍财务管理软件的工作原理和使用方法，使
学员全面了解财务管理软件的功能、结构和数据流程，系统地掌握财务管理软件的工作原理和数据处
理方法。
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内容概要

　　《财务软件实用教程（用友T3会计信息化专版）（附光盘）》着重讲解财务管理软件（用友T3会
计信息化专版）中财务会计业务处理的基本知识和操作方法，使读者在了解会计信息系统基本知识的
基础上，系统学习财务管理软件的基本工作原理和会计核算与管理的全部工作过程，掌握总账系统、
报表系统、工资及固定资产系统的工作原理和过程，并从管理和监督的角度了解企业会计业务数据处
理的流程，掌握利用财务管理软件查找账务和报表资料的方法。
　　《财务软件实用教程（用友T3会计信息化专版）（附光盘）》为用友会计信息化应用师认证考试
的指定教材，可作为各类院校会计、税务、审计及相关经济管理专业财务管理软件课程的教材，也适
用于欲掌握财务管理软件应用的人员使用。
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章节摘录

插图：5.应付子系统应付子系统完成对各种应付账款的登记、核销以及分析预测工作；及时分析各种
流动负债的数额及偿还流动负债所需的资金；提供详细的客户和产品统计分析，帮助财会人员有效地
管理应付款。
6.成本子系统成本子系统是根据成本核算的要求，通过用户对成本核算对象的定义，对成本核算方法
以及各种费用的分配方法进行选择，自动对从其他系统传递的或用户手工录入的数据汇总计算，输出
用户需要的成本核算结果或其他统计资料。
随着企业成本管理意识的增强，很多商品化成本子系统还增加了成本分析和成本预测功能，以满足会
计核算的事前预测、事中控制和事后分析的需要。
成本分析功能可以对分批核算的产品进行追踪分析、计算部门的内部利润、与历史数据对比分析以及
分析计划成本与实际成本的差异。
成本预测功能运用移动平均、年度平均增长率，对部门总成本和任意产量的产品成本进行预测，满足
企业经营决策的需要。
7.报表子系统报表处理子系统主要是根据会计核算数据（如账务处理子系统产生的总账及明细账等数
据）完成各种会计报表的编制与汇总工作；生成各种内部报表、外部报表及汇总报表；根据报表数据
生成各种分析表和分析图等。
随着网络技术的发展，报表子系统能够利用现代网络通信技术，为行业型、集团型用户解决远程报表
的汇总、数据传输、检索查询和分析处理等功能，它既可用于主管单位又可用于基层单位，支持多级
单位逐级上报、汇总的应用。
8.资金管理子系统随着市场经济的不断发展，资金管理越来越受到企业采购管理者的重视，为了满足
资金管理的需求，许多商品化软件提供了资金管理子系统。
该系统可实现工业企业、商业企业或事业单位等对资金管理的需求：以银行提供的单据、企业内部单
据和凭证等为依据，记录资金以及其他涉及资金管理方面的业务；处理对内、对外的收款、付款、转
账等业务；提供逐笔计息管理功能；实现每笔资金的管理；提供积数计息管理功能，实现往来存贷资
金的管理；提供各单据的动态查询情况以及各类统计分析报表。
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编辑推荐

《财务软件实用教程(用友T3会计信息化专版)》为用友会计信息化应用师认证推荐教材，着重讲解了
财务管理软件（用友T3）中财务会计业务处理的基本知识和操作方法。
使学员在了解会计信息系统基本知识的基础上，系统学习财务管理软件的基本工作原理和会计核算与
管理的全部工作过程。
《财务软件实用教程(用友T3会计信息化专版)》采用案例教学和实践教学的方式，教学课件齐全，实
验数据准备充分，内容安排合理。
文字简明，面向应用，突出操作技能的训练。
《财务软件实用教程(用友T3会计信息化专版)》除了讲解财务会计业务处理的基本知识和操作方法之
外，所提供的实验可以供学员有的放矢地进行大量的练习，以巩固所学习的知识，有效地培养学员的
综合实践能力和创新精神，促进学员知识、能力、素质的全方位提高。
超值赠送书附光盘中提供用友T3教学软件及例题用账套和上机实验用账套，便于读者利用已有数据完
成例题的学习和上机实验的操作。
用友T3会计信息化软件例题账套备份上机实验账套备份教学辅助资料互动教学视频
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