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内容概要

本书通过大量案例介绍了行政公文、事务性应用文、日常应用文、宣传应用文、经济应用文、科技应
用文和生产管理应用文等文体写作的基本知识和写作技巧。
特别是在内容的组织中增加了现代常用文体，如短信、广告、技师小论文和事故调查报告等，使内容
更加注重贴近职业院校学生实际。
实训课堂模块则进一步强化了写作能力的训练。
    本书不仅可以作为职业院校、技师学院学生“应用文写作”课程的教材，也可作为中职学生学历教
育或成人继续教育培训的辅导用书。
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