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前言

　　党的“十七大”提出了我国要走工业与信息技术相融合的新型工业化道路。
为此，需要培养新一代的产业大军，他们必须是“专业+信息”的人才，而计算机技术是信息技术的
核心，计算机教育变得比以往任何时候都更重要。
随着科教兴国战略的进一步实施以及社会信息化进程的进一步加快，我国的计算机教育得到了更快速
的普及和发展，计算机应用能力已成为衡量大学生和其他务工人员的基本业务素质的重要标志之一。
另外，计算机基础教学涉及的面也越来越广，学习内容不断前移。
基于此，教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会经过大量调研后，于2009年10月出版了《高
等学校计算机基础教学发展战略研究报告暨计算机基础课程教学基本要求》（简称白皮书），白皮书
为高校计算机基础教学向着更科学、更合理、更符合大学生实际情况的方向而发展给出了指导性建议
，也为高校计算机基础教学的进一步改革给出了指引方向。
　　《普通高等教育“十一五”国家级规划教材，计算机系列教材：计算机与信息技术应用基础》根
据白皮书的精神而编写，可以作为本科和大专院校各类专业的计算机基础课教材，也可以作为各类计
算机基础培训教材，还可以作为普通读者掌握计算机知识的参考资料。
书中所涉及的软件和硬件是按最新或较新版本来介绍的。
不同的版本，操作方式略有不同，但《普通高等教育“十一五”国家级规划教材，计算机系列教材：
计算机与信息技术应用基础》所介绍的基本知识同样适用于其他版本。
　　1.《普通高等教育“十一五”国家级规划教材，计算机系列教材：计算机与信息技术应用基础》
内容　　《普通高等教育“十一五”国家级规划教材，计算机系列教材：计算机与信息技术应用基础
》共分为8章，第1章主要介绍信息技术基本概念、Internet应用的基础知识和常用Internet应用软件、网
页的简单制作方法；第2章主要介绍操作系统的基础知识和Windows7操作系统的使用；第3章主要介绍
常用应用软件，包括Word2007字处理软件的使用、Excel2007电子表格软件的使用、PowerPoint2007演
示文稿软件的使用、多媒体基本概念和常用多媒体软件的简单使用、常用工具软件等；第4章主要介
绍计算机系统组成和软硬件基础知识；第5章主要介绍计算机通信和组网基础知识；第6章主要介绍计
算机信息安全基本知识；第7章主要介绍信息系统与数据库；第8章主要介绍未来计算机与未来信息技
术等内容。
《普通高等教育“十一五”国家级规划教材，计算机系列教材：计算机与信息技术应用基础》内容丰
富实用，书中含有丰富的图示，各种概念、术语和技术简单易懂。
《普通高等教育“十一五”国家级规划教材，计算机系列教材：计算机与信息技术应用基础》还列有
较丰富的实例和案例，使得每种应用能实现的功能和实现过程清晰明了。
书的每章后面附有问答题、计算或操作题，以及知识扩展题目。
为了便于读者理解书中的知识和操作，《普通高等教育“十一五”国家级规划教材，计算机系列教材
：计算机与信息技术应用基础》还配有配套的实验指导与习题教材以及教学课件。
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内容概要

本书以计算机初学者或无计算机系统知识的人员为对象，结合当今社会新的办公和学习方法，以掌握
计算机系统知识和锻炼读者自我学习能力为目的，采用全新的知识结构，系统地介绍了计算机的基础
知识、基本操作和基础应用。
    全书共分8章，主要介绍信息技术基本概念、Internet 应用的基础知识和常用Internet应用软件、网页
的简单制作方法、Windows 7操作系统的使用、Word 2007文字处理软件的使用、Excel 2007电子表格软
件的使用、PowerPoint 2007演示文稿软件的使用、多媒体基本概念和常用多媒体软件的简单使用、常
用工具软件、计算机系统组成和软硬件基础知识、计算机通信和组网基础知识、计算机信息安全、信
息系统与数据库、未来计算机与未来信息技术等内容。
书中含有丰富的图示、实例或案例，各种概念、术语和技术简单易懂。
书的每章后面附有问答题、计算或操作题，以及知识扩展题。
为了便于读者更好地理解书中的知识和操作，本书还配有实验指导与习题教材以及教学课件。
    本书可以作为本科和大专院校各类专业的计算机基础课教材，也可以作为各类计算机基础培训教材
，还可以作为普通读者掌握计算机知识的参考资料。
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