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前言

Visio 2007是Microsoft公司推出的新一代商业图表绘制软件，具有操作简单、功能强大、可视化等优点
，深受广大用户的青睐，已被广泛地应用于软件设计、办公自动化、项目管理、广告、企业管理、建
筑、电子、通信及日常生活等众多领域。
Visio 2007包含了一些突出的改进与新增的模板，比如新增的主题样式可以帮助用户创建各种具有专业
外观的图表，而新增的“自动连接”功能则可以帮助用户更加轻松地连接多个形状。
通过使用数据透视关系图，可以帮助用户快速查看、汇总、分析与研究绘图中的数据，甚至还可以
将Visio图表中的数据与Office其他组件进行整合。
1.本书内容介绍全书系统全面地介绍Visio 2007的应用知识，每章都提供了课堂练习，用来巩固所学知
识。
本书共分为13章，内容概括如下。
第1章讲解Visio 2007概述，介绍Visio 2007的新增功能和全新界面。
第2章讲解Visio 2007基本操作，包括新建绘图文档、保存Visio文档、使用Ⅵsio文件、打印绘图等基础
知识。
第3章讲解使用形状，包括形状概述、编辑形状、绘制形状、连接形状与形状的高级操作等基础知识
。
第4章讲解添加文本，包括创建文本、操作文本、创建注解、设置文本格式等基础知识。
第5章讲解美化绘图，包括设置形状格式、使用主题、使用样式、使用颜色等基础知识。
第6章讲解设置对象与数据，包括链接对象、插入图片文件、设置形状数据、链接外部数据等基础知
识。
第7章讲解协同工作，包括导入与导出数据、发布数据到Web、共享绘图、追踪与审阅修改、与其他软
件的整合等基础知识。
第8章讲解构建基本图表，包括构建块图、构建图表、构建营销图表、构建灵感触发图等知识。
第9章讲解构建流程图，包括构建基本流程图、构建跨职能流程图、构建数据流与工作流图、创建组
织结构图、设置组织结构图等知识。
第10章讲解构建项目管理图，包括使用日历、使用时问线与使用甘特图等知识。
第11章讲解构建网络图，包括构建网站图、构建网络图、构建软件开发图等知识。
第12章讲解构建建筑与工程图，包括构建建筑图、构建建筑附属图、构建空间设计图等知识。
第13章讲解白定义Visio 2007，包括自定义模板、自定义模具、白定义菜单与自定义工具栏等知识。
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内容概要

本书详细介绍Visio 2007办公绘图软件的使用方法。
全书分为13章， 内容涉及Visio 2007基础操作、页面设置、使用形状、添加文本、设置绘图格式、链接
外部数据等基础知识，以及流程图、组织结构图、方块图、网络图、网站图、工程图、建筑设计图及
项目管理图等图表的制作思路，还详细讲解制作三维效果网络模型图、创建数据报告和数据透视关系
图、Visio 2007与Office协同办公、Visio 2007与AutoCAD绘图软件的整合等知识。
书中每章均有课堂练习及思考与练习，配书光盘提供了本书实例中的完整素材文件和全程配音教学视
频文件。
    本书适合作为普通高校和高职高专院校的教材，也可作为计算机绘图用户与Office爱好者学习Visio
2007的培训书和参考资料。
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章节摘录

插图：在使用Visio 2007绘制专业的图表与模型之前，用户需要先了解’Visio 2007的功能、应用领域等
基础知识。
另外，用户还需要了解Visio 2007的发展史及新增功能，从而充分地了解Visio 2007的强大功能。
1.1.1 了解Visio 2007Microsoff Office Visio 2007可以帮助用户轻松地可视化、分析与交流复杂的信息，并
通过创建与数据相关的Visio图表来显示复杂的数据与文本，这些图表易于刷新，并可以轻松地了解、
操作和共享企业内的组织系统、资源及流程等相关信息。
Office Visio2007有Office Visio Professional与Office Visio Standard两种独立的版本。
Office VisioStandard 2007与Office Visio Professional 2007具有相同的基本功能，但前者的功能和模板是后
者的子集。
其中，Office Visio Professional 2007为用户提供了数据连接性和可视化等高级功能，而Office Visio
Standard 2007并不具有这些功能。
Office Visio 2007利用强大的模板（Template）、模具（Stencil）与形状（Shape）等元素，来实现各种图
表与模具的绘制功能，其各种元素的具体情况如下所述。
1.模板和模具模板是一组模具和绘图页的设置信息，是一种专用类型的Visio绘图文件，是针对某种特
定的绘图任务或样板而组织起来的一系列主控图形的集合，其扩展名名为.vst。
每一个模板都由设置、模具、样式或特殊命令组成。
模板设置绘图环境，可以适合于特定类型的绘图。
Office Visio 2007主要为用户提供了网络图、工作流图、数据库模型图、软件图等模板，这些模板可用
于可视化和简化业务流程、跟踪项目和资源、绘制组织结构图、映射网络、绘制建筑地图以及优化系
统。
模具是指与模板相关联的图件或形状的集合，其扩展名为.VSS。
模具中包含了图件，而图件是指可以用来反复创建绘图的图形，通过拖动的方式可以迅速生成相应的
图形。
2.形状形状是在模具中存储并分类的图件，预先画好的形状叫做主控形状，主要通过拖放预定义的形
状到绘图页上的方法进行绘图操作。
其中，形状具有内置的行为与属性。
形状的行为可以帮助用户定位形状，并正确的连接到其他形状。
形状的属性主要显示用来描述或识别形状的数据，如图1-1所示。
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编辑推荐

《Visio 2007图形设计标准教程》总结了作者多年图形设计和教学心得，全面讲解Visio 2007的要点和难
点，包含大量办公和商业图形设计实例，提供丰富的实验指导和习题，配书光盘提供多媒体语音视频
教程。
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