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前言

　　Project 2007是微软公司最新发布的Office 2007办公软件中的项目管理程序，主要用于规划与管理项
目。
Project 2007在继承以前版本优点的基础上，增加了任务驱动因素、可视报表，多值自定义域，多级撤
销、更改突出显示等功能，同时，Project 2007可以与Microsoft Office办公软件中的其他产品协同工作，
从而帮助用户在局域网中共享项目信息，并快速、准确地将信息传达给项目干系人。
　　使用Project2007可以高效、准确地完成项目的规划工作。
在Project中创建和跟踪项目，对项目进行监视、合并及优化、通过设置、管理与应用Project Server，可
以很方便地在Server中规划，管理项目工作，掌握错综复杂的项目变动因素.进行科学地项目规划，为
项目投资者节省预算成本。
　　本书内容　　全书共分16章，前12章介绍基础知识和大量实例，每章都提供了本章难点、疑点的
解答内容。
最后4章重点从Project的应用领域入手，详细介绍Project在房屋装修、工厂施工、招标设计和软件设计
方面的综合实例。
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内容概要

Project2007是微软公司最新发布的办公软件之一，也是目前市场上主流的项目管理软件。
本书由浅入深、图文并茂地介绍了Project2007的操作方法与使用技巧。
全书共分为4篇16章，内容涵盖了Project2007基础知识、创建与管理项目任务、项目资源管理、项目成
本管理、项目进度跟踪、调整项目、项目报表分析、项目的多重管理、安装与管理Project 2007 Server
、应用Project 2007 Server、项目管理应用实例等内容。
书中将枯燥乏味的基础知识与案例相融合，全程图解，可使读者轻松上手。
配书光盘中提供了实例素材文件和语音视频教学文件。
    本书内容丰富，结构清晰，案例经典。
实用性强，适合于项目管理人员、办公自动化人员、大中专院校师生及计算机培训人员使用，同时也
是Project爱好者的必备参考书。
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书籍目录

第1篇　项目管理基础　第1章　Project基础知识  　1.1　项目管理概述　  1.2　Project 2007介绍　  1.3
　Project 2007的工作界面  　1.4　Project 2007中的视图　  1.5　Project 2007中的表　  1.6　Project 2007的
基础操作　  1.7　高手答疑　第2章　创建与管理项目任务  　2.1　创建项目文档　  2.2　创建项目计划
　  2.3  创建任务　  2.4　编辑任务　  2.5  任务分级　  2.6　安排任务工期　  2.7　任务链接与其他　  2.8
　练习：制作财务月度报告进度表    2.9　练习：制作搬家安排表    2.10　练习：制作购买房屋计划表   
2.11　高手答疑　第3章　项目资源管理    3.1　创建资源    3.2　调整工作时间    3.3　记录资源    3.4　分
配资源    3.5　管理资源    3.6　练习：“道路维修工程”项目资源管理  　3.7　练习：“厂房施工进度
”项目资源管理　  3.8　练习：“购房计划”项目资源管理　  3.9　高手答疑　第4章　项目成本管理  
　4.1　Project成本概述　  4.2　设置成本累算方式　  4.3　创建项目成本　  4.4　审查成本信息　  4.5  
调整成本　  4.6　练习：“道路维修工程”项目成本管理　  4.7　练习：“厂房施工进度”项目成本管
理　  4.8　练习：“购房计划”项目成本管理　  4.9　高手答疑“　第5章　项目进度管理  　5.1　设置
比较基准　  5.2　跟踪项目进度　  5.3　更新项目进度  　5.4　监视项目进度　  5.5　查看项目进度　 
5.6　练习：“道路维修工程”项目进度管理    5.7　练习：“厂房施工进度”项目进度管理    5.8　练习
：“购房计划”项目进度管理  　5.9　高手答疑”⋯⋯第2篇　调整、分析与优化第3篇　Project高级应
用
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章节摘录

　　第1篇　项目管理基础　　第1章　Project基础知识　　1.1　项目管理概述　　项目是指一系列独
特的、复杂的并相互关联的活动，这些活动必须在特定的时间、预算、资源的限定内依据规范完成。
其参数主要包括范围、质量、成本、时间与资源。
　　项目管理是基于管理原则的一套计算方法，主要用于计划、评估、控制工作活动，保证按时、按
预算、依据规范达到理想的最终效果。
通过上述讲解，用户已大体了解了项目及项目管理的定义，下面将详细讲解项目管理的发展、属性、
要素、流程及领域。
　　项目管理是两千多年前发展起来的管理技术，主要经历了萌芽、形成、传播及发展4个阶段。
　　·项目管理的萌芽阶段　　20世纪30年代之前为项目管理的萌芽阶段，此期间人们凭借经验与直
觉按照项目的形式进行运作，如中国的长城、古罗马的尼姆水道、埃及的金字塔等。
　　·项目管理的形成阶段　　20世纪30年代至50年代为项目管理的形成阶段，在此阶段中传统的项
目及项目管理的概念主要起源于建筑行业，人们开始使用“甘特图”进行项目的规划与控制。
例如，美国的“曼哈顿”原子弹计划、“阿波罗”载人登月计划等。
　　项目管理的传播阶段　　20世纪50年代至70年代末为项目管理的传播阶段，在此阶段中开始开发
和推广网络计划技术。
此计划克服了“甘特图”的缺陷，可以反映项目进程中各项工作之间的逻辑关系，并且可以事先进行
科学安排。
　　·项目管理的发展阶段　　20世纪70年代末至现在为项目管理的发展阶段，其主要特点是项目管
理范围的扩大。
例如电信、软件、金融及信息等领域。
　　随着经济的发展，项目管理已适应了多个领域的要求，成为经济发展的重要因素。
大体上看，项目管理呈现了国际化、人才化、信息化的发展趋势。
　　·国际化趋势　　随着全球经济一体化的进一步加快，国内外市场已全部融合，各国企业必须利
用资本、技术、管理、人才等优势，挤占全球市场。
在”贸易自由化”的原则下，将有更多的公司从事国际项目管理工程，并逐渐过渡到自由经营。
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编辑推荐

　　重要实例视频教学文件，完整实例素材文件，丰富的Project应用模板文件。
　　双色印刷+全程图解+书盘结合+超值实用。
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