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前言

　　大学计算机应用基础课程的目的是为学生提供计算机知识、能力与素养方面的教育，使学生具备
相应的计算机基本操作能力及基本信息素养，掌握计算机、网络及其相关技术和基本操作的应用能力
，是一门操作性较强的实用课程，含有操作性实验。
　　本书是么大学计算机应用基础》的配套教材。
为了配合教学，提高学生对知识点的理解，提高学生操作应用能力，我们编写了本书。
本书由习题、实验、教学学习资源、各章及全书内容的测试系统几部分组成，其中，教学学习资源和
测试系统在本书配套光盘中。
　　习题与《大学计算机应用基础》中各章节内容对应，设有选择题和填空题的解析、习题作业和习
题参考答案。
通过对习题的解析，可帮助学生更好地理解书中相关的知识点。
书中还给出了习题的参考答案，帮助学生检测习题知识点理解的正确与否。
习题在内容上突出了知识点的练习巩固，有利于学生对知识点的掌握。
　　实验是按《大学计算机应用基础》中各章节内容配套设计的实验，每一章都提出了实验要求和目
的，提供了实验示例和操作方法，并提供了多套实验操作题目，强调每一章实验的重点和难点。
实验重视培养应用能力和基本操作能力。
　　本书还配有丰富的教学学习资源光盘，在光盘中提供了与教材内容配套的课件、实验素材以及按
章测试和课程内容总测试的测试系统，测试系统包括理论和操作能力两部分，学生测试后可提供详细
的试卷理论和操作的分析。
配套的电子课件和实验素材为学生自主学习提供了方便，通过浏览课件进一步巩固课堂的学习。
学生可根据书中的实验作业打开光盘中对应的实验素材进行实验操作，提高操作能力。
光盘中按章测试和按课程内容总测试的测试系统有利于学生对学习的提高，通过自测系统及理论和操
作试卷的分析，有利于提高学生的理论和操作应用能力。
　　全书由訾秀玲主编，尤克和张俊玲副主编，作者大部分为学校计算机协作组成员，具有丰富的教
学经验。
訾秀玲编写第l章，于萍编写第2章，李湛编写第3章，张俊玲和郭峰编写第4章，李玉霞编写第5章，尤
克和李论编写第6章，刘丽编写第7章。
全书由訾秀玲统稿。
　　限于作者水平，书中难免有错误和不足之处，恳请读者批评指正。
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内容概要

本书是《大学计算机应用基础》的配套教材，由习题、实验和配套光盘组成。
习题部分提供了与书中内容章节一致的习题解析、习题作业、习题作业参考答案，在内容上突出了知
识点的练习巩固，有利于学生对知识点的掌握。
实验部分提供了实验示例、操作方法，每一个实验提供了多套实验操作题目，每一章强调了实验的重
点和难点，实验重视培养应用能力和基本操作能力。
针对《大学计算机应用基础》书中内容，本书提供了较丰富的教学学习资源光盘，包括与教材配套的
课件、实验素材，按章测试及课程内容总测试的测试系统。
测试系统包括理论和操作能力两部分，并能提供详细的试卷理论和操作的分析。
    本书有助于学生通过习题解析、实验示例和测试系统巩固知识点概念和提高实验操作能力。
    本书可以作为应用型高等院校非计算机专业的辅助教材，也可供自学者作为提高计算机应用基础操
作能力的指导书。
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章节摘录

　　4.实验　　1）单窗口操作　　在Windows桌面，打开“我的电脑”窗口，熟悉Windows的窗口组
成，练习窗口操作：移动窗口，改变窗口的大小；使滚动条出现，然后滚动窗口中的内容；先最小化
窗口，然后再将窗口复原；先最大化窗口，然后再将窗口复原；关闭窗口。
　　2）多窗口操作　　在Windows桌面，打开“我的文档”窗口，再打开“我的电脑”窗口，并打开
其中的“共享文档”，然后进行下列操作：通过任务栏和快捷键切换当前窗口；以不同方式排列已经
打开的窗口（层叠、横向平铺、纵向平铺）；打开“共享文档”窗口的控制菜单，单击“关闭”命令
，关闭该窗口。
在“我的电脑”窗口中，单击“查看”菜单下的“详细资料”命令项，观察窗口中信息的变化。
　　3）排列桌面图标　　在桌面选中一个图标，将它移动到右上角；选中不连续的多个图标，将它
移动到桌面右下角；选中一个矩形区域内的图标，将它复制到桌面的空白处；自动排列桌面图标。
　　4）任务栏的基本操作　　通过任务栏查看当前日期和时间，如果不正确，请进行修改；改变任
务栏的位置；调整任务栏的大小；隐藏任务栏；在任务栏上添加工具栏。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础习题与实验指导>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


