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前言

　　本书最早出版于2006年元月，按照外贸的环节和顺序，以及外贸书信实例进行编写，既介绍了外
贸业务中的各个环节，也提出了商务英语的重点和难点，做到理论和实际兼顾。
至今本书已重印了七次，而且收到了一定的教学效果，但在教学实践中仍感到由于篇幅的限制，一些
有关商务英语方面的知识及要点还叙述得不够，对于没有学习过国际贸易实务的读者来说具有一定的
困难，通过在课堂上抄笔记或口头讲解都不便于教与学。
所以编者决定对本书进行改版，对每一章的理论知识部分进行了加强，使读者在中英文的阅读和理解
方面得到更为丰富的认识和提高，尤其在某些章节突出了重点内容，并进行补充说明，使读者在阅读
本书后能够较为迅速地成长为具有实际能力的商务人才。
　　本书对询盘、报盘、还盘信的写法，信用证的审核，支付的方法与工具，FOB及CIF的术语变形，
以及E-mail和合同的语言特点等也进行了较为丰富的补充。
希望读者在学习本书后在商务专业及商务英语两方面都会提高一个层次。
　　此次改版由于对知识面的大幅度增加和补充，充分做到了理解和实际操作的结合，再加上每封实
用书信的语言结构本来就有一定的深度和难度，所以在新版的结尾增添了商务英语汉译英强化训练400
题，以使读者在商务英语的汉译英方面有所提高。
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内容概要

以往商务英语教材中电报、电传占较大篇幅，现在电报电传已淘汰不用，故本书删除了电报电传的内
容，增加了电邮、传真、电子邮件、电子商务、电子数据交换等篇幅。
另外，本书按照外贸业务中涉及的各个主要环节的先后顺序来编排各个专题和章节，内容实用、全面
。
书后还附有各个章节的练习答案、外贸英语口语试题以及外贸英语试题，可供学生自我测试和学习。
    本书可供外贸专业的学生使用，也可供外贸、经贸实务工作者及自学人员参考
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 Preparing and Filling out the English Sales Contracts�　Ⅶ.  Contract for Processing with Supplied Materials and 
Assembling with  Supplied Parts�　Ⅷ.  Compensation Trade Contract�　Ⅸ.  Exclusive Agency Agreement�　Ⅹ. 
Joint Venture Contract�附录1  2000年外贸英语口语试题�附录2  2001年外贸英语口语试题�附录3  2002年外贸
英语试题�附录4  2000年外销员从业资格外经贸英语试题�附录5  2001年外销员从业资格外经贸英语试题�
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