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前言

　　电子表格处理软件Excel2007是MicrosoftOfficeSystem2007套装软件中的一个非常实用的组件，它可
以用来制作电子表格。
完成各种复杂的数据运算。
数据的分析与预测。
制作直观的图表以及使用VBA语言编程等。
　　笔者从事Excel软件的教学与培训工作多年，针对目前市场上较多的Excel图书进行考究分析，发现
不少图书或只讲解基础知识，或只注重讲解高级应用技巧，两者没有合理兼顾，使读者还是难以充分
发挥Excel的强大功能。
鉴于此，笔者打破传统的写作方式编写本书，希望给予读者新的惊喜。
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内容概要

本书由著名Office办公培训师精心编写，从面向实际工作的角度出发，通过路径式的图示引导方式，全
方位讲解Excel 2007的超强功能和高效办公的应用技巧。
    全书共15章，除了介绍Excel 2007的基础应用和新增功能外，还以精心设计的办公案例为主线，讲解
公式与函数、制作与修饰图表、数据的管理与分析、使用VBA编程以及与其他应用软件综合应用等，
附录中还列出Excel 2003的常用命令在Excel 2007中的位置。
在章后精心挑选了100多个高级应用技巧，让用户灵活有效地使用Excel处理工作中遇到的问题。
    本书不仅适用于Excel 2007初学者，对于已经熟悉Excel 2003及以前版本的读者也极有参考价值，是各
类办公自动化人员、财务人员、公司管理人员、职业院校和社会培训人员的最佳学习手册。
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章节摘录

　　第1章　初识Excel 2007　　1.1　体验Excel 2007新功能　　本节为大家掀开Excel 2007的神秘面纱，
简要介绍Excel改进与增强的功能。
　　1.全新界面　　Excel 2007最显著的变化就是其全新的用户界面。
新的界面能够使用户更方便地找到要操作与使用的命令。
用户会惊奇地发现，以往传统工具栏和下拉菜单没有了，取而代之的是由几个简单的选项卡组成的功
能区。
几乎所有经常执行的功能按钮都合理地分组安排在各个选项卡中。
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编辑推荐

　　本书不仅适用于Excel 2007初学者，对于已经熟悉Excel 2003及以前版本的读者也极有参考价值，是
各类办公自动化人员、财务人员、公司管理人员、职业院校和社会培训人员的最佳学习手册。
路径式的图示引导，复杂步骤的图文分解，便于学习，便于上机操作；15个精心设计的演示案例，体
验Excel 2007超强、便捷与高效的应用；贯穿全书的经验之谈附诸大量的注意事项和提示，教你快速掌
握Excel；108个切实解决实际问题的应用技巧，教你快速成为Excel应用高手；Excel 2007与Excel 2003的
功能位置对照表，供老用户快速适应新环境。
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