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前言

随着国家税务总局对会计电算化工作的要求和企业为实行现代化管理的需要，财务软件的应用平台、
开发技术和功能体系不断更新，企事业单位对会计电算化人才需求也越来越多，要求也越来越高。
财务软件应用不仅是高校财会类专业学生必修的课程，也是从事会计工作的各类人员所必须掌握的内
容。
作为企业运营的管理软件，财务软件的稳定性怎么样？
其所具备的功能是否能够适应企业日益发展的业务需求？
是否具备易操作性和可延展性等通用软件的基本要素？
这一切将都是每一个财务工作者所要面临的首要问题。
作为国家金税工程的主推财务软件，金蝶软件的市场潜力不容小视，由此而引发的潜在读者自然也不
容小视。
为照顾初学者，我们特编撰此书，尽力做到以图例讲解代替大段枯燥的文字说教，使得各个层面的读
者，甚至是那些从未接触过财务管理软件和没有多少财务软件操作经验的读者，也能够在阅读《金
蝶K/3财务管理实务》后轻松入门。
《金蝶K/3财务管理实务》内容《金蝶K/3财务管理实务》以实际应用为主线，以如何进行账务系统处
理为基石，深入浅出地阐述了安装与初始化金蝶K/3、启用金蝶账套、日常账务处理、凭证查询与期
末处理、固定资产变动的账务处理、工资模块的管理、利用系统进行出纳管理、自定义报表和财务分
析与报表输出等内容，向读者展示了一个完整的金蝶K/3财务软件。
并在每章之后均配有相应的习题及答案，软件应用部分还提供有样本案例，以供广大读者上机演练。
《金蝶K/3财务管理实务》采用了以实例操作主讲并导入会计实务范例的讲解方式，既有会计电算化
的基础知识，又有如何使用会计电算化软件进行实际操作的典型流程实例。
《金蝶K/3财务管理实务》是作为一个现代会计人员和计算机人员以及经贸管理人员所必须掌握的知
识。
读者对象《金蝶K/3财务管理实务》主要面向各单位会计人员，会计类各专业教师和学生、社会学习
者及参加会计电算化培训人员。
并充分地考虑初学者的实际需要，对那些“基本没有多少财会账务处理知识基础”的读者，《金
蝶K/3财务管理实务》通过从实践出发再回归理论，并配备生动图片的讲解方式，内容简洁、语言通
俗易懂、章节清晰，力求使讲解的内容能够满足广大读者“边看书边操作”的要求。
《金蝶K/3财务管理实务》特色与市面上同类图书相比，《金蝶K/3财务管理实务》具有如下特色：*以
实例操作并导入财会账务处理实务的范例，并应用在生活或职场上，从而使得《金蝶K/3财务管理实
务》成为广大读者需要用心研究和参考的范例工具书。
*一改传统财务软件类图书模块化的写作方法，按账务流程进行讲解，从而与使用说明书区别开来。
在讲解中采用了现在市场上普遍流行的任务驱动式讲解，图文并茂，从而避免了财务软件在学习中“
名词繁多、内容枯燥”的特点，使读者能够寓学于乐，快速进入学习状态。
*全面引入计算机财会电算化的概念，尽量照顾初学者，讲解语言上力求达到由浅入深、通俗易懂，
在充分讲解金蝶K/3财务处理功能的同时，力求满足广大读者“边看书边操作”的要求，使其能够在
练习中不断实践，在实践中获取真知。
*自始至终按“学以致用”的思想贯穿始终，使读者不但能够明白可以从《金蝶K/3财务管理实务》中
学到些什么，而且能够明白自己运用这些所学到的知识能够做什么。
《金蝶K/3财务管理实务》将操作知识点与实例紧密结合，逻辑流程脉络清晰，内容衔接紧密，具有
极强的阅读整体感，通过对各知识点的详细讲解，使得读者不必事先学习各种软件，就可以掌握金
蝶K/3财务软件10.4版的知识要点，从而大大节省读者的学习时间，同时也使得读者具有身临其境之感
，并可对书中涉及的每个知识点进行反复演练，从中体会操作技巧，尽快将其运用到实际工作中去。
结束语《金蝶K/3财务管理实务》由经验丰富的高校教师编写，同时也得到了众多网友的支持，在此
一并表示衷心的感谢。
《金蝶K/3财务管理实务》的编写情况是：武新华负责第1、7章，段玲华负责第2、3章与附录部分，李
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防负责第4章，李秋菊负责第5章，王英英负责第6章，高旻睿负责第8章，陈艳艳负责第9章，柳勇良负
责第10章，裴少婧负责第11、12、13章，《金蝶K/3财务管理实务》最后由武新华统审全稿。
虽然编者力求完美，但由于水平有限、时间仓促，疏漏和错误之处在所难免。
如发现《金蝶K/3财务管理实务》中有不妥或需要改进的地方，衷心感谢广大读者提供建议，并真心
希望在和广大读者互动的过程中能得到提高，在此致谢，谢谢！
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内容概要

本书由浅入深地讲解了金蝶K／3财务软件在账务处理方面的内容，如安装与初始化金蝶K／3、启用金
蝶账套、日常账务处理、凭证查询与期末处理、固定资产变动的账务处理、工资模块管理、利用系统
进行出纳管理、自定义报表、财务分析与报表输出等内容，全而揭开金蝶K／3财务软件账务处理的神
秘面纱。
    全书语言流畅，言简意赅，图文并茂，可作为高职高专院校、成人高校财经类专业的号业课教材，
也可作为各级财政、财务部门会计电算化或会计软件应用的培训教材，还可作为财务人员自学和工作
中使用的参考书。
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章节摘录

插图：第1章安装与初始化金蝶K/31金蝶K/31V10.X不仅可以跟踪并综合反映集团企业的日常生产经营
活动，并能够借助先进的商业智能（BI）与数据仓库（DW）技术，融入企业纯净管理（BPM）思想
，充分结合中国国情和企业实际需要，提供一整套崭新的工具与方法，由此来帮助中国成长性企业正
确地制定战略、有效地执行战略及合理地优化战略。
其功能涵盖设定目标、建模预测、计划预算、监控、分析评估等与报告等企业绩效管理（BPM）的全
过程，是国内首创的战略企业管理解决方案。
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编辑推荐

　　知晓理论，掌握方法，应用实践，重点突出，结构清晰，实用性强，选材恰当，深入浅出，图文
并茂。
　　《金蝶K/3财务管理实务》特色　　与市面上同类图书相比，《金蝶K/3财务管理实务》具有如下
特色：　　* 以实例操作并导入财会账务处理实务的范例，并应用在生活或职场上，从而使得《金
蝶K/3财务管理实务》成为广大读者需要用心研究和参考的范例工具书。
　　本书以实际应用为主线，以如何进行账务系统处理为基石，深入浅出地阐述了安装与初始化金
蝶K／3、启用金蝶账套、日常账务处理、凭证查询与期末处理、固定资产变动的账务处理、工资模块
的管理、利用系统进行出纳管理、自定义报表和财务分析与报表输出等内容，向读者展示了一个完整
的金蝶K／3财务软件。
并在每章之后均配有相应的习题及答案，软件应用部分还提供有样本案例，以供广大读者上机演练。
　　本书采用了以实例操作主讲并导入会计实务范例的讲解方式，既有会计电算化的基础知识，又有
如何使用会计电算化软件进行实际操作的典型流程实例。
　　本书是作为一个现代会计人员和计算机人员以及经贸管理人员所必须掌握的知识。
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