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前言

我们综合分析了理、工、文、经、管多种专业对计算机基础的教学要求，并结合多年的教学实践，本
着知识够用、精讲多练和模块化学习的思路，将本书分为3篇。
入门篇 介绍微型计算机系统的概念和组成，重点讲述计算机外部设备的性能和使用。
以操作系统为基础，介绍Windows XP的使用，着重讲解文件夹（文件）的管理与操作。
以汉字输入为门槛，学习文字处理（Word 2003）的基本技能。
拓展篇 具有入门篇的知识和技能后，就有进一步应用计算机工作的条件了。
本篇以计算工资为引例，学习电子表格的基本操作、工作表修饰、单元格引用、函数应用、图表制作
和数据管理。
以实用的演示文稿为导入，介绍规范化、个性化和动态演示文稿的制作。
以上网漫游为情境，讲述计算机网络的概念、接入Internet的方法、浏览网页与文件下载以及电子邮件
的使用。
提高篇 在应用计算机的实践中，计算机的安全与维护必然会提到日程。
本篇首先介绍计算机病毒的基础知识与防治方法，进而讨论操作系统Windows XP的安装与调试。
最后以制作“北京2008奥运会会徽说明”宣传材料等3个综合实训来结束本书的内容。
本书依据应用型人才培养目标的要求，在理论与实践上，更侧重于实践；在知识与技能上，更侧重于
技能；在讲授与动手上，更侧重于动手。
基于这种理念，本书凸显了实用性、互动性、趣味性和服务性的特点。
实用性 这是编写本教材的出发点和落脚点。
我们在综合分析应用型本科和高职各专业教学要求的基础上，在编写方式上有明显改进，主要表现在
以下几个方面。
 (1)  在取材上，本着少而精的原则，简明叙述知识，重在讲清实操要点和技巧。
 (2)  在教材的深度和分量上，针对应用型人才的培养特点，介绍实实在在有用的技术。
 (3)  在学生认知规律和编写方法上，采用“情境导入（章节引例或提出问题）-知识铺垫-任务驱动-师
生互动（学练相辅，边学边做）-总结提高（综合练习）”的方式。
 (4)  在学习内容的安排上，考虑到各种学习背景，本书设有“相关知识”、“重要提示”和“技巧”
等多项栏目，供学习时参考。
互动性 这是本教材的重要标志。
本书汲取“建构主义学习理论”之精华，在内容结构上，一改传统的章节式写法，而采用“任务驱动
”的内容组织，使学习路径更为明确，同时给出边学边做的实践内容，知识关联更为清晰。
趣味性 这是本教材的又一个特征。
本书各章开始都给出引例，用来告诉学生学完本章后将会做些什么。
在任务选题、案例引用和练习题目等的设置方面，尽量选取学生熟悉的、鲜活的、贴近实际的内容，
以引起和保持学习者的学习兴趣和注意力。
本书由刘瑞挺教授主编，王成钧、王永利、姜颖编著，全书由王成钧统稿。
由于作者水平有限，书中难免有不妥之处，敬请读者批评指正。
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内容概要

本书按照应用型人才培养的特点，从计算机应用的实际出发，以任务驱动、案例教学为主要学习方式
，较全面地介绍了计算机基础知识、操作系统基础、常用办公软件的应用、因特网的应用及系统日常
维护等知识，具有概念清晰、系统全面、精讲多练、实用性强和突出技能培训等特点。
本书可作为应用型本科院校、高等职业院校、高等专科院校及成人高校相关专业的教材，也可供相关
培训班以及企业管理人员使用。
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章节摘录

插图：入门篇计算机基础知识与基本操作第1章　计算机基础知识1.1 电子计算机概述计算机是一种能
够按照指令对各种数据和信息进行自动加工和处理的电子设备。
它由多个零配件组成，如中央处理器、主板、内存、电源、显卡等。
接收、处理和提供数据的装置通常由输入／输出设备、存储器、运算和逻辑部件以及控制器组成。
有模拟式、数字式及混合式三种类型。
1.1.1 第一台电子计算机的诞生1946年2月15日，世界上第一台通用电子数字计算机“埃尼阿克”
（ENIAC）宣告研制成功。
“埃尼阿克”的成功，是计算机发展史上的一座纪念碑，是人类在发展计算技术历程中的一个新的里
程碑。
“埃尼阿克”计算机的最初设计方案是由36岁的美国工程师莫奇利于l943年提出的，其主要任务是分
析炮弹轨道。
美国军械部拨款支持研制工作，并成立了一个专门研究小组，由莫奇利负责。
总工程师由年仅24岁的埃克特担任，组员格尔斯坦是位数学家，另外还有逻辑学家勃克斯。
“埃尼阿克”共使用了约18000个电子管，另加约1500个继电器以及其他器件，总体积约90m3，重
达30000千克，占地170m2，需要用一间30多米长的大房间才能存放，是个地地道道的庞然大物。
“埃尼阿克”最初是为了进行弹道计算而设计的专用计算机，但后来通过改变插入控制板里接线方式
来解决各种不同的问题，而成为一台通用机.它的一种改型机曾用于氢弹的研制。
1996年2月15日，在“埃尼阿克”问世50周年之际，美国副总统戈尔在宾夕法尼亚大学举行的隆重纪念
仪式上，再次按动了这台已沉睡了40年的庞大电子计算机的启动电钮。
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编辑推荐

　　科学性，面向职业岗位群，着眼于高素质技能型人才的培养。
　　实用性，以“情境导入→任务驱动式教学与实践→总结提高”为主线，突出实践与应用。
　　互动性，汲取建构主义学习理论之精化，以双主教学模式为依据，实现师生互动式教学。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


