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内容概要

本书主要介绍Excel 2007的基础知识和基本使用方法，主要内容包括：焕然一新的Excel 2007、开始制
作Excel工作表、工作表数据的编辑、工作表格式的设置、工作表的操作、使用对象丰富工作表格、使
用公式和函数计算数据、管理表格中的数据、数据形象的表现——图表和数据透视表及数据透视图
、Excel 2007高级运用、打印电子表格以及Excel 2007实例制作等。
　　本书浅显易懂，版式美观，指导性强，以初学者学习Excel 2007的习惯和先后顺序为线索，逐步讲
解了初学者需要学习的Excel 2007操作方面的知识，对概念和功能的介绍较为形象、生动。
全书结合实例进行讲解，并配有丰富的小栏目。
每章最后提供了上机练习题，用于帮助读者巩固所学的知识和自我提高。
　　本书定位于Excel初学者，适合于电脑办公人员、统计人员、财会人员、教师及不同年龄段的Excel
爱好者使用。
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编辑推荐

　　《Excel 2007电子表格傻瓜书（配光盘）》立足于“Excel盲”，最大的特点是讲解浅显易懂，没有
深奥难懂的理论，有的只是实用的操作和丰富的图示说明，使初学者在学习时可以快速上手，并结合
“新手上路”和“教你一招”等特色小栏目解决初学者在学习Excel 2007时可能会遇到的问题，并通过
“电脑故事村”等小栏目拓展初学者对Excel 2007知识的了解。
 《Excel 2007电子表格傻瓜书（配光盘）》可以让初学者认识Excel 2007，了解单元格、工作表、工作
簿、数据透视表、数据透视图等知识，并掌握Excel 2007在生活和工作中常用的基本操作，实现
用Excel2007制作电子表格、数据报表、计算数据和打印电子表格等功能。
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