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内容概要

本书重点介绍财务软件的基本知识和操作方法，使用户在了解会计信息系统基本知识的基础上，系统
地学习财务软件的基本工作原理和会计核算与管理的全部工作过程，掌握总账系统、会计报表系统和
财务与业务一体化的工作原理和过程，并从管理和监督的角度了解企业会计业务数据处理的流程，掌
握利用财务软件查找账务和报表资料的方法。
    全书共6章，主要内容包括会计信息系统概述、系统服务、总账、UFO表、会计数据综合查询和财务
与业务一体化工作原理等。
    本书以在职及欲从事会计工作、税务工作、审计工作和相关经济管理工作人员的财务软件课程教学
为基本目的。
内容安排合理，文字简明，面向应用，突出操作技能的训练。
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作者简介

照心，擅长情感立志题材的漫画创作。
出版绘本《我有病》、《我是动物》、《狗眼看人》、《我的家在这里》、《俗画俗语》等。
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书籍目录

第1章 会计信息系统概述  1.1 会计信息系统的基本概念    1.1.1 信息    1.1.2 系统    1.1.3 会计信息系统   
1.1.4 会计信息系统的特点  1.2 会计信息系统总体结构    1.2 1 财务系统    1.2.2 购销存系统    1.2 3 管理分
析系统  1.3 会计信息系统的发展    1.3.1 国外会计信息系统的发展    1.3 2 我国会计信息系统的发展    1.3 3
会计信息系统的发展趋势  1.4 会计信息系统的管理    1.4.1 会计信息系统的宏观管理    1.4 2 会计信息系
统的微观管理  1.5 会计信息系统的实施过程    1.5.1 会计信息系统的计划与组织    1.5.2 配备计算机硬件
和系统软件    1.5.3 人员培训    1.5 4 建立会计信息系统管理制度    1.5 5 计算机代替手工记账  1.6 练习第2
章 系统服务  2.1 财务软件的安装与卸载    2.1.1 财务软件安装    2.1.2 财务软件卸载  2.2 系统管理    2.2.1 
系统管理的内容    2.2.2 启动系统管理    2.2.3 系统注册  2.3 设置操作员    2.3.1 增加操作员    2.3.2 修改操作
员  2.4 账套管理    2.4.1 建立账套    2.4.2 修改账套    2.4.3 输出账套    2.4.4 引入账套  2.5 设置操作员权限   
2.5.1 增加操作员权限    2.5.2 修改操作员权限  2.6 获得帮助    2.6.1 帮助系统调用    2.6.2 查找帮助信息  2.7 
总账工具    2.7.1 确定数据源及目的数据    2.7.2 复制数据源信息  2.8 练习第3章 总账  3.1 总账系统初始化 
  3.1.1 启动总账系统    3.1.2 设置会计科目    3.1.3 设置外币及汇率    3.1.4 设置凭证类别    3.1.5 设置结算方
式    3.1.6 设置分类定义    3.1.7 设置编码档案    3.1.8 录入期初余额    3.1.9 设置明细权限  3.2 日常业务处理
   3.2.1 填制凭证    3.2.2 审核凭证    3.2.3 记账  3.3 出纳管理    3.3.1 出纳签字    3.3.2 银行对账  ⋯⋯第4章
UFO表第5章 会计数据综合查询第6章 财务与业务一体化工作原理
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