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内容概要

　　《大学计算机基础实验指导》是与笔者所编写的《大学计算机基础》一书相配套的实验指导书。
全书由6章组成，内容包括指法练习与汉字输入法、Windows XP、Office 2003、计算机网络及其应用、
多媒体技术基础和信息系统安全。
　　《大学计算机基础实验指导》可作为大专院校非计算机专业学生的教材使用，对从事计算机基础
教学的教师也是一本极好的参考书。
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第1章指法练习与汉字输入法实验一指法练习实验二汉字输入第2章Windows XP的相关练习实验一熟
悉Windows XP并设置工作环境实验二窗口基本操作实验三程序的使用及切换实验四使用“我的电脑”
实验五使用资源管理器实验六可移动磁盘（软盘或闪存盘）操作实验七配置Windows XP系统实验八搜
索文件第3章Office 2003的相关练习第一部分Word 2003的练习实验一Word窗口的基本操作实验二Word
文档的录入与编辑实验三Word文档的排版实验四表格制作实验五非文本对象的插入与编辑第二部
分Excel 2003的练习实验一工作表的创建和编辑实验二数据图表的设计实验三数据清单管理第三部
分PowerPoint 2003的练习实验一基本操作实验二演示文稿的制作与编辑实验三演示文稿的修饰实验四
设置演示文稿的播放效果第4章计算机网络及其应用实验一安装TCP／IP协议实验二收发电子邮件实验
三浏览器的使用实验四搜索引擎的使用实验五使用FrontPage 2003创建网页实验六P2P下载软件的使用
第5章多媒体技术基础实验一Photoshop文档的基本操作实验二Photoshop特效字的制作实验三Photoshop
路径工具与图形绘制第6章信息系统安全实验一检查计算机系统的安全措施实验二用计算机杀毒软件
进行查、杀病毒实验三进一步理解计算机病毒实验四浏览卡巴斯基（Kaspersky）反病毒网站实验五浏
览北京瑞星公司网站实验六进一步理解信息安全实验七计算机中文件的安全本章补充资料参考文献
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编辑推荐

本书是与笔者所编写的《大学计算机基础》一书相配套的实验指导书。
全书由6章组成，内容包括指法练习与汉字输入法、Windows XP、Office 2003、计算机网络及其应用、
多媒体技术基础和信息系统安全。
本书可作为大专院校非计算机专业学生的教材使用，对从事计算机基础教学的教师也是一本极好的参
考书。
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