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内容概要

　　本书是面向高职高专院校计算机应用和相关专业学生，以及广大计算机初学者编写的计算机应用
基础与实训教程。
本书由浅人深、循序渐进地介绍了计算机基础知识和几种最新计算机办公软件的使用。
　　本书具有内容新颖、层次清晰、通俗易懂、重点突出、图文并茂、易教易学等特点。
本书注重从实际应用出发、从基础人手，采用案例式教学方法，选用各种类型且内容丰富的应用实例
，以提高读者的计算机操作基本技能。
本书可作为高职高专计算机基础课的入门教材，也可作为计算机初学者的入门读物。
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