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内容概要

本书系统地介绍了微软公司推出的办公自动化套装软件中的演示文稿制作组件——Powerpoint2003中
文版。
全书共分为13章，详细介绍了PowerPoint2003的基本功能和操作，演示文稿的创建方法，幻灯片中文字
、段落设置以及占位符的使用，图形和图片的剪辑、多媒体对象和幻灯片的其他常用对象的插入与设
置，幻灯片备注、讲义、页眉、页脚以及动画效果的添加与设置，幻灯片的放映、保存、打印及发布
等内容。
最后，本书还通过多个综合实例讲述PowerPoint2003在商务和办公中的应用。
    本书内容丰富，结构清晰，语言简练，具有很强的实用性和可操作性，既可作为大中专院的教材，
也可作为用户很好的自学参考书。
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作者简介

　　张胜涛，男，1957年8月生于四川省成都市。
分别于1982年、1987年、2003年毕业于重庆大学并先后获得理学学士、理学硕士和工学博士学位。
　　1995年任教授，2003年聘任为博士生导师，1993年任重庆大学化学化工学院副院长、1998年任院长
。
张胜涛教授曾在美国加洲大学、德国不莱梅大学和俄罗斯莫斯科大学留学和工作。
他长期从事物理化学、应用化学、电化学工程等领域的教学和科研工作，负责完成了两项国家自然科
学基金项目、一项霍英东优秀年轻教师基金资助项目、多项国家部委资助项目及相关横向项目的研究
任务，近十年来平均每年负责完成的科研项目经费超过30万元。
还曾参加过其他多项国家自然科学基金项目的研究工作，现已经发表学术论文100余篇、正式出版专著
一部[《电镀工程》 化学工业出版社]、教材一本[《电分析化学》 重庆大学出版社]。
　　张胜涛同志现为中国化学会理事、重庆市高等学校教师高级职务评审委员会化学学科组副组长、
重庆市物理化学学科学术带头人、中国化学会腐蚀电化学专业委员会委员、重庆市电镀协会副理事长
、国家教育部非化学专业化学课程指导委员会委员、中国电池行业协会常务理事，《表面技术》编委
。
　　张胜涛教授在1991年被四川省评选为“中国做出杰出贡献的硕士学位获得者”，1993年被四川省
列为首批“中青年科技英才”。
《中国日报》、《科技日报》和《半月谈》杂志都曾经介绍过张胜涛教授在科研工作方面的事迹和在
教学工作中作出的贡献。
张胜涛教授1996年被国家人事部和国家教育部联合授予“中华人民共和国优秀留学回国人员”称号，
同年被四川省人民政府批准享受四川省人民政府特殊津贴，1998年获准享受国务院政府津贴。
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　6.5　插入相册　6.6　上机实验　6.7　思考练习第7章　美化幻灯片　7.1　设置母版　　7.2　控
制PowerPoint配色方案　7.3　调整幻灯片的版面布局　7.4　应用设计模块　7.5　上机实验　7.6　思考
练习第8章　多媒体支持第9章　插入表格与图表第10章　插入动画第11章　幻灯片放映第12章　打印
和输出演示文稿第13章　应用实例附录　思考练习参考答案
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编辑推荐

　　《中文版PowerPoint 2003实用教程》内容丰富，结构清晰，语言简练，具有很强的实用性和可操
作性，既可作为大中专院的教材，也可作为用户很好的自学参考书。
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