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内容概要

本书图文并茂，知识结构完整，讲解清晰，易学易懂。
    全书共分8章，包括信息技术与计算机文化、DOS磁盘操作系统、中文Windows 2000操作系统、字处
理软件Word 2000、电子表格处理软件Excel 2000、演示文稿软件PowerPoim 2000、计算机网络、计算机
安全等内容。
为让读者了解更多的操作系统，在本书的附录中增加了Linux内容，以帮助读者学习更多的知识。
    本书适用于高等院校计算机和非计算机专业的学生，以及各类计算机培训班，同时也是计算机爱好
者的良师益友，便于自学。
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机的分类  1.5 计算机的配置与性能指标  1.6 计算机系统的组成  1.7 计算机中信息的表示方法  1.8 多媒体
技术基础第2章  DOS磁盘操作系统  2.1 DOS简介  2.2 DOS的常用命令  2.3 自动批处理文件及系统配置文
件第3章  中文WindOWS 2000操作系统  3.1 Windows 2000概述  3.2 基本术语与基本操作  3.3 窗口和对话
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入图形和对象  4.7 文档的设计与打印  4.8 Word 2000其他功能第5章  电子表格处理软件Excel 2000  5.1
Excel 2000概述  5.2 Excel 2000的基本操作  5.3 数据的输入  5.4 数据的处理  5.5 单元格和工作表的编辑  5.6 
数据库管理与数据分析  5.7 图表功能  5.8 工作表的打印输出  5.9 Word 2000和Excel 2000的协同操作第6章
 演示文稿软件PowerPoint 2000  6.1 PowerPoint 2000概述  6.2 演示文稿的基本操作  6.3 幻灯片的管理与编
辑  6.4 插入幻灯片中的对象  6.5 控制演示文稿的外观  6.6 演示文稿的动画效果和动作设置  6.7 幻灯片的
放映和演示文稿的打印  6.8 演示文稿的网上发布第7章  计算机网络第8章  计算机安全附录  Linux操作系
统
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