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内容概要

　　本书是微软公司MVP（最有价值专家）林智勇和两位资深IT撰稿人石新宇、孙奕的力作，是他们
多年来电脑使用经验和心得的精华。
全书共分为18 章，以应用技巧为主线，分别介绍了Windows XP/2000/98系统应用和个性化设置技巧，
多系统共存及设置技巧，汉字输入法，Word操作，Excel操作， PowerPoint，IE及其他浏览器，电子邮
件软件。
即时通信软件（QQ、MSN、泡泡等），网络搜索及下载，虚拟光驱软件，压缩/解压缩软件，多媒体
影音软件，光驱工具，图形图像软件，系统工具软件等方面的使用技巧2000多招，每一招技巧教会读
者一个实用技能，解决一个问题。
　　本书拥有海量的信息，888个精品实例囊括了日常电脑应用中的绝大部分技巧，介绍了最流行、最
受欢迎的各种软件的使用技巧。
无论是知识点还是软件版本，本书都真正做到了与时俱进，甚至介绍了最新的Windows Vista系统和IE
7.0的技巧，作者更是不遗余力地对每一个技巧的可行性进行了反复验证，保证书里每一个技巧都能够
在实际应用环境中执行，条条精彩，款款实用。
本书是作者的心血之作，是目前市面上全新的一本电脑技巧类图书，技术水平和写作水平绝对是业界
顶尖的。
　　本书适合一切想提高自己电脑水平及工作效率的初中级电脑爱好者阅读，电脑“高手”阅读此书
，相信也能开阔自己的视野，会有不小的发现和提高。
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书籍目录

第一篇 Windows操作技巧　第1章 Windows XP超级技巧　　1.1 安装与升级技巧　　　实例1：安
装Windows XP前我该做什么　　　实例2：没有光驱也能安装Windows XP　　　实例3：DOS下安
装Windows XP勿忘加载smartdrv　　　实例4：制作Windows XP安装启动软盘　　　实例5：利
用Windows XP安装程序来分区　　　实例6：在Windows XP下格式化分区　　　实例7：在Windows
XP下也能进行分区　　　实例8：无损、快速转换为NTFS文件系统　　　实例9：NTFS也能转换
为FAT32　　　实例10：无人值守安装Windows XP（适合Windows XP与Windows 2000）　　　实例11
：查看当前系统版本　　　实例12：判断Windows XP是否激活　　1.2 操作与使用技巧　　　实例13：
让键盘也会说话　　　实例14：找回“丢失”的NetMeeting　　　实例15：巧妙截获视频中的图片　
　　实例16：卸载Patch（系统补丁）和Service Pack　　　实例17：让Windows XP也能双用户同时登录
　　　实例18：开启“远程桌面”功能　　　实例19：免费的Windows XP教程　　　实例20：撇开烦
人的Windows Messenger　　　实例21：将安全模式添加进系统启动菜单　　　实例22：输入特殊符号
　　　实例23：不用WinZip也能压缩/解压缩Zip文件　　　实例24：备份帮助文档中的书签　　　实
例25：轻轻松松跳过启动项（适合Windows XP、Windows 2000和Windows 98）　　　实例26：系统的
救命稻草——“最后一次正确的配置”（适合Windows XP与Windows 2000）　　　实例27：做个目录
结构列表（适合Windows XP与Windows 2000）　　　实例28：命令提示符下也能复制与粘贴（适
合Windows XP与Windows 2000）　　　实例29：实现自动登录系统（适合Windows XP和Windows 2000
）　　　实例30：实现批量重命名　　　实例31：快速锁定系统　　　实例32：清除“添加或删除程
序”中的残留信息　　　实例33：启动常用程序更快捷　　　实例34：备份驱动程序　　　实例35：
查看系统初始安装日期　　　实例36：还原驱动程序　　　实例37：快速关机与重启　　　实例38：
清除常用软件列表　　　实例39：取消最后通牒　　　实例40：找回丢失的“显示桌面”　　　实
例41：清除“我最近打开的文档”　　　实例42：快速切换为经典登录界面　　　实例43：使用经典
登录界面　　　实例44：中文Windows XP也能安装IE 7.0 Beta　　　实例45：批量转换图像格式　　　
实例46：更改驱动器号　　　实例47：找回熟悉的桌面图标　　　实例48：关闭CD?ROM的自动播放
功能　　　实例49：轻松掌握上网时间　　　实例50：在命令提示符下重复输入之前的命令　　　实
例51：为“新建”菜单瘦身　　　实例52：轻松为注册表编辑器加锁与解锁（适合Windows XP
和Windows 2000）　　　实例53：让程序更好地运行在Windows XP上　　　实例54：快速获取当前时
间与日期（适合Windows XP、Windows 2000和Windows 98）　　　实例55：用其他应用程序打开文件
　　　实例56：自动关闭无响应程序　　　实例57：使用其他用户组运行程序（适合Windows XP
和Windows 2000）　　　实例58：禁止提示发送错误报告　　　实例59：让任务栏更简洁　　　实
例60：同时管理多个程序　　　实例61：解除烦人的“安全警告”　　　实例62：登录前自动激
活NumLock⋯⋯第三篇 网络相关技巧第四篇 常用软件技巧
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