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内容概要

　　《大学计算机应用实验教程》是《大学计算机应用教程》（ISBN：7-302-13182-1，清华大学出版
社出版）的实验、习题配套教材。
全书分为两部分：第一部分是实验内容，包括计算机基本操作实验、计算机系统组成实验、Windows
XP实验、Word 2003实验、Excel 2003实验、PowerPoint 2003实验、Access 2003实验、计算机网络应用实
验、多媒体技术实验和常见工具软件实验；第二部分提供了全面覆盖计算机一级考试大纲的考级训练
精选题库，以及题库答案。
　　《大学计算机应用实验教程》实验目的明确，内容具体，操作性强，习题丰富，覆盖面广，是学
习计算机基础知识和上机实践的优秀参考书，可作为本科院校学生、高职高专、成人高校等计算机基
础课程的上机教学用书，也可作为计算机初级用户自学和自我检测计算机应用能力的参考书。
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书籍目录

第Ⅰ部分 实验操作与指导第1章 计算机文化概述实验 计算机的基本操作【实验目的】【实验内容】【
实验要点指导】第2章 微机硬件与系统安装实验 多媒体计算机的组成【实验目的】【实验内容】【实
验要点指导】第3章 Windows XP操作系统实验一 Windows XP基本操作【实验目的】【实验内容】【实
验要点指导】实验二 文件管理操作【实验目的】【实验内容】【实验要点指导】实验三 系统设置【
实验目的】【实验内容】【实验要点指导】实验四 任务管理器的使用【实验目的】【实验内容】【实
验要点指导】第4章 Word 2003文字处理实验一 Word 2003文档的编辑与排版【实验目的】【实验内容
】【实验要点指导】实验二 表格的制作与编辑【实验目的】【实验内容】【实验要点指导】实验三 
图文混排【实验目的】【实验内容】【实验要点指导】实验四 样式和模板的应用【实验目的】【实验
内容】【实验要点指导】第5章 Excel 2003电子表格实验一 公式、函数的使用【实验目的】【实验内容
】【实验要点指导】实验二 Excel 2003工作表的建立和编辑以及格式化【实验目的】【实验内容】【实
验要点指导】实验三 图表的创建【实验目的】【实验内容】【实验要点指导】实验四 数据的处理【
实验目的】【实验内容】【实验要点指导】第6章 PowerPoint 2003演示文稿第7章 Access 2003数据库应
用第8章 计算机网络应用第9章 多媒体技术的使用第Ⅱ部分 计算机考级训练精选题库及参考答案第11
章 “计算机文化概述”习题第12章 “微机硬件与系统安装”习题第13章 “Windows XP操作系统”习
题第14章 “Word 2003文字处理”习题第15章 “Excel 2003电子表格”习题第16章 “PowerPoint 2003演
示文稿”习题第17章 “Access 2003数据库应用”习题第18章 “计算机网络应用基础”习题第19章 “多
媒体技术的使用”习题第20章 “常用工具软件的使用”习题第21章 计算机考级训练精选题库参考答案
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