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内容概要

本书作者近年来用电脑写作了和翻译了50余本书，积累了很多经验，总结出一些独特的巧用方法，本
书详细介绍了这些方法，全书共6章，第一章至第三章简略介绍了Windows和Word与写作有关的基本
知识，第四章和第五章是本书重点，详细介绍作者的写作经验与独特的巧用方法，这些方法，易于掌
握，方便实用，可以极大地提高写作速度和质量；第六章简要介绍上网和收发电子邮件一般知识。
    本书适用初中级电脑用户学习使用，也可作为培训班教材。
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