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内容概要

本书按照国家人事部、信息产业部全国计算机技术与软件专业技术资格（水平）考试的要求编写，内
容紧扣《信息处理技术员考试大纲》。
全书共分13章，对信息技术的基础知识、计算机基础知识、计算机系统的组成、中文Windows操作系
统、文字信息处理、电子表格软件的使用、数据库管理系统的使用、演示文稿制作、计算机信息网络
概述、浏览网页信息、电子邮件的使用、信息处理概述、信息处理法律法规、标准化基础知识进行了
系统的介绍。
    本书内容丰富、概念清晰、语言流畅、层次结构合理，既可供有关考生学习，也可作为高等院校或
培训班的教材使用。
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媒体关注与评论

　　根据人事部、信息产业部文件，计算机技术与软件专业技术资格考试纳入全国专业技术人员职业
资格证书制度的统一规划。
通过考试获得证书的人员，表明其已具备从事相应专业岗位工作的水平和能力，用人单位可根据工作
需要从获得证书的人员中择优聘任相应专业技术职务。
计算机技术与软件专业实施全国统一考试后，不再进行相应专业技术职务任职资格的评审工作。
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编辑推荐

　　《信息处理技术与工具：信息处理技术员》内容丰富、概念清晰、语言流畅、层次结构合理，既
可供有关考生学习，也可作为高等院校或培训班的教材使用。
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