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内容概要

五笔字型输入法是目前输入速度最快、出错率最低的汉字输入法。
本书以现在最流行的86版五笔字型输入法为基础进行讲解，主要内容包括：键盘操作和指法练习、认
识五笔输入法、五笔字型基础与字根、汉字的拆分与输入、输入实用技巧、用造字程序造字、五笔输
入法的设置、其他五笔输入法简介以及在Word中处理文字等。
　　本书深入浅出，图文并茂，内容直观而生动，选择了大量的打字实例帮助读者理解，总结了字根
分布规律及输入汉字的诀窍，为读者记忆字根分布及输入方法提供捷径。
本书每章后面还附有大量丰富生动的练习题供读者练习，从而使读者达到熟能生巧的目的。
　　本书适用于各大中专院校、职业院校和电脑培训学校作为培训教材使用，也可作为电脑初学者、
打字员、文秘和各行各业需进行文字输入的人员作自学参考书使用。
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书籍目录

目录第1章 键盘与指法 1.1 键盘的组成 1.2 键位与指示 1.3 击键要点和打字姿势 1.4 鼠标的操作 1.5 键盘
与鼠标的配合使用 1.6 上机练习——指法练习 1.7 习题第2章 认识五笔输入法 2.1 关于五笔输入法 2.2 安
装王码五笔字型输入法 2.3 五笔输入法状态条 2.4 体验五笔输入法 2.5 五笔练习软件——金山打字2003
2.6 上机练习 2.7 习题第3章 五笔字型基础与字根 3.1 五笔字型基础知识 3.2 字根结构 3.3 字根的区和位
3.4 快速记忆字根 3.5 上机练习 3.6 习题第4章 汉字的拆分与输入 4. 1 汉字拆分原则 4. 2 末笔字型识别码
4. 3 输入键面汉字 4. 4 输入键外汉字 4. 5 重码字和Z键的运用 4. 6 上机练习 4. 7 习题第5章 文字输入实用
技巧 5.1 设置手工造词 5.2 输入繁体字和偏旁部首 5.3 使用字符映射表输入生僻字 5.4 输入特殊符号 5.5 
上机练习 5.6 习题第6章 用造字程序造字 6.1 启动造字程序 6.2 造字程序的编辑窗口 6.3 创建造字字符 6.4
造字字符的输入 6.5 删除造字字符 6.6 上机练习 6.7 习题第7章 五笔输入法的设置 7.1 设置输入法 7.2 设
置五笔输入法的属性 7.3 上机练习 7.4 习题第8章 其他五笔输入法简介 8.1 五码五笔输入法98版 8.2 极品
五笔输入法 8.3 万能五笔输入法 8.4 上机练习 8.5 习题第9章 在Word 2002中处理文字 9.  1 认识Word 2002
9.  2 输入文本 9.  3 拼写与语法检查 9.  4 复制与粘贴操作 9.  5 插入页码 9.  6 巧用查找与替换 9.  7 设置文
本格式 9.  8 打印文稿及技巧 9.  9 上机练习 9.  10 习题附录A 五笔字型输入法编码规则总表附录B 五笔字
型输入法字根表
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