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内容概要

本书是一本讲述计算机基础知识和应用的教材。
   本书是在前4版的基础上，根据近两年的教学改革与实践中整理出的内容体系编写的。
主要内容包括：计算机基础知识、微机用户界面及其使用、办公应用软件、多媒体技术应用、计算机
网络使用基础、网页制作等。
   本书是“清华大学计算机基础教育课程系列教材” 之一，也可以作为计算机基础知识及办公自动化
软件的培训和自学教材。
本书另外配有上机指导、专用网站及教师用电子教案。
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媒体关注与评论

书评本书特色:    本书是一本讲述计算机知识及其应用的基础教材.从1993年推出第1版至今,它的每一次
再版都不仅仅是所讲述的软件版本的升级，而是力图反映计算机应用的发展以及计算机基础教学的内
容、方法和观念的更新与进步。
本书也绝非只是教几个软件的操作，而是立意在为读者建立一个关于计算机技术及其应用的正确的概
念和框架，从而为信息时代的学习和工作打下坚实的基础。
    在前4版成功的基础上，本书在以下几方面更具特色：    引入了近两年教学实践的最新内容，特别是
全面更新和完善了计算机基础知识，微机用户界面及其使用、字处理软件和网页制作的内容。
    教材内容突出基础性，注重基本原理，基本技术、基本方法，既适应发展，又有一定的稳定度。
    从非计算机专业能接受的角度组织内容，基本知识与应用有机地结合起来，让概念变成看得见、摸
得着。
    为方便教学，本书还配有上机指导书、教师用电子教案以及放置了丰富学习资源的网站。
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编辑推荐
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