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内容概要

本书介绍Windows 2000操作系统的入门知识与Office 2003中的Word 2003、Excel 2003和PowerPoint2003的
使用以及Internet的各种实用技术，让用户快速掌握Windows 2000操作系统与办公软件的使用方法和技
巧。
    本书适合作为计算机应用能力培训教材，也可作为大中专院校学生的计算机应用普及教材，对于行
政办公人员、非计算机专业人员、电脑初学者，可作为自学入门教材。
同时，适合于一些初学者和专职办公人员作为参考书。
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