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内容概要

Office 2003是微软公司最新推出的办公自动化系列软件。
本书作者根据多年的培训实践经验，重点讲述了Office 2003中最实用的Word 2003、Excel 2003
、PowerPoint 2003、Access 2003等组件的使用方法和操作技巧。
    本书共分23章，内容包括Office 2003的基本操作、Word 2003入门、文档编辑、文档的排版与打印、
高级排版技巧、高级编辑技巧、插入表格和图形、Excel 2003入门、创建与编辑工作表、工作表的排版
与打印、公式与函数的使用、图表制作、数据清单的管理、PowerPoint 2003入门、创建与编辑幻灯片
、向幻灯片中插入对象、调整演示文稿外观、放映演示文稿、Access 2003入门、查询与报表的应用、
数据访问页与模块的应用、Office 2003的Web功能以及在应用程序之间的综合应用等。
    本书内容丰富，结构清晰，叙述深入浅出，并以图例的形式将复杂的操作过程展示给读者，适合从
事办公自动化工作的广大计算机用户阅读，也可作为各类培训班的教材。
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