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内容概要

本书是在对国内部分高校计算机基础教育情况进行调查和分析的基础上，通过对具有不同程度计算机
基础知识的学生采用分级（初级、中级和高级）教学的教改实践而编写的一套教改教材的初级教程。
在内容的安排上，符合教育部对大学和中小学计算机教育的相关文件，并与教育部对中小计算机的要
求相衔接。
内容包括计算机基础知识、Windows操作系统、Office的基本应用及Internet基础等。
    本书适合文、史、哲、法律及财经类高等院校作为计算机基础教育教材，作为系列教材的初级教程
，特别适合于未系统学过计算机基础课程的学生学习。
本书也适合作为各类计算机基础知识培训和自学的教材。
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果直观显示　4.8 数据清单：简单数据管理功能　4.9 小结　习题4第5章 实用软件PowerPoint　5.1 了
解PowerPoint　5.2 学做一个简单的演示文稿　5.3 幻灯片的进一步制作　5.4 利用不同视图　5.5 添加各
种对象　5.6 增加动态效果　5.7 动作设置与超级链接　5.8 多种放映选择　5.9 母版与模板　5.10 打印演
示文稿　5.11 小结　习题5第6章 Internet　6.1 Internet概述　6.2 上网浏览网页　6.3 使用电子邮件系统
　6.4 Internet的各种应用　6.5 电子商务　6.6 网络安全　6.7 小结　习题6参考文献
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