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内容概要

本书详细介绍文书写作在出国留学申请中的重要性，阐述如何把一个平平淡淡的申请写成别具一格格
不入活泼文章，使招生委员会对您刮目相看。
因此，好的申请信比干巴巴的考试成绩和统计数据更有效、更真实地表现出您的特色。
本书是帮助您进入国外梦想院校的文书写作必备书，适合于每一个准备出国留学深造的人。
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作者简介

华清，出生于山西省大同市。
1991年毕业于大同一中并保送进入清华大学。
1996年大学结业，获电子工程系学士学位。
同年获奖学赴美University of Delaveare留学。
1999年获传播学硕士后参加工作。
现成住在科罗拉多州，就职于一家Fortune 500的高科技公司。
文书写作经验丰富，迄今已经帮助国内外的诸多学生、学者成功地申请到他们理想的学样及工作。
业余时间喜欢读书、爬山、野营、旅游及尝试新鲜的事情。

    Mary Wang：20世纪70年代初出生于浙江余姚，一科就读于浙江大学外语系，毕业后先后在浙学医学
大学、浙江大学教大学英语，讲师职称。
1998年底赴美，2001年毕业于美国康州桥港大学，获计算机硕士学位。
现任职于美国中西部一所私产大学，从事校园整合系统管理工作。
从事申请文书写作服务已有数年，现居落基山下Boulder市。
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书籍目录

第0部分 写在前面    介绍文书写作在出国留学申请过程中的重要性第一部分 自传   第1章  如何收集让自
己脱颖而出的素材�    阐述收集申请资料的重要性。
推出个人和学校资料收集问答表格，从而引导申请人挖掘出关于申请专业及本人学术研究背景、人生
经历等关键性的资料  第2章  如何以您独特的人生经历写出与众不同的您�    讲述怎样针对所申请的学校
及专业挖掘出吸引人的个人经历，从新颖的叙述角度，推出自己独特的个人魅力和鲜明的性格特征，
让招生委员会产生兴趣并把你的材料从一轮一轮的评审中筛选出来  第3章  如何设计最具特色的写作大
纲�    推荐4种在文书写作中常用的篇章结构。
指导申请人量体裁衣，根据自己的实际情况选取最合适的结构。
用两个例子分析每种结构从而阐明这种结构的用法  第4章  如何写出最具吸引力的开篇�    推荐4种在文
书写作中最有效的开篇写法。
分析每一种写法的特点并通过两个例子来引导、帮助申请人写出最对口、最吸引人、最能突出申请人
个性的开篇  第5章  如何写出令人感兴趣、有说服力的教育和科研经历�    讨论申请人在书写这部分时常
常面临的问题。
阐述选材原则及撰写重点  第6章  如何写出令人信服的申请某校某专业的理由�    详细介绍在自传中写入
申请某校某专业理由的积极作用。
如何通过例子给出合理的、有说服力的理由，促使招生委员会在多个同样资格的候选人中选择你。
通过本章中的建议和具体例子，你可以有针对性地阐述你申请某所学校某个专业的理由，并能有效地
自圆其说  第7章  如何写出一个漂亮的结尾�    通过具体例子讲述如何做到首尾呼应，写出一个能将自传
推向高潮的、言简意赅的精彩结尾  第8章  如何对文章做整体性修改�    详细地介绍修改标准，以及怎样
在初稿的基础上做全面的修改。
本章提供范文原稿，修改后的第一稿范文，以及修改后的第二稿范文，并对每个修改过程都配之以详
细的解释。
文章不厌百回改，这个过程旨在帮助读者精益求精，一步一步地提高初稿的档次，从而完善成稿  第9
章  如何恰当选词造句，驾驭英语语言�    汇集了许多公认的优秀文章所具备的特点。
从英语语言在个人申请信的表达、选词造句、语法结构、用词的准确性及是否合适等方面入手，提出
了留学文书写作过程中应注意和学习的地方  第10章  如何避免出国申请文书中的常见错误�    根据作者
阅读、修改大量中国学生申请文书的经验，和在美国多年求学、工作的经历，归纳总结出中国申请留
学的学生在理念判断和表达方面的误区，以及怎样避免陷入这些误区的建议和意见  第11章  优秀自传
范文�第二部分 简历  第1章  写CV的几大要素�    举例说明如何安排和写好姓名、通讯地址、申请目的、
教育背景、科研和工作经历、发表过的文章、获得过的奖励荣誉、参加过的课外活动和组织、工作技
能和特长等  第2章  优秀简历范文�第三部分 推荐信  第1章  如何挑选推荐人�    讨论挑选推荐人的准则  
第2章  如何请理想的人选写推荐信�    提出向推荐人开口的方式方法  第3章  推荐信应该包括哪些内容�    
总结推荐信应该包括的内容  第4章  如何组织、安排推荐信�    分析、讲解推荐信的写作要点  第5章  推荐
信优秀范文�附录1  实用名词�附录2  实用动词�附录3  实用形容词�附录4  名人名言�后记
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