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内容概要

本书介绍了Windows XP的基本知识和常用的操作，入文件管理、上网、收发电子邮件等。
同时循序渐进地介绍了Office XP的功能、用法和技巧，内容包括文档处理、电子表格、幻灯片制作和
演示、使用Access数据库、设计网页等。
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书籍目录

1，计算机操作入门
2，文件和文件夹管理
3，指法、输入法及字体
4，文档处理
5，Word文档编辑与排版
6，Word表格和图形处理
7，Word高级排版技术
8，Excel基础知识
9，Excel编辑和美化工作表
10，Excel数据运算与分析
11，PowerPoint基础知识
12，PowerPoint幻灯片编辑和放映
13，Access数据库基础知识
14，Access数据库的编辑和使用
15，畅游Internet
16，使用Outlook收发电子邮件
17，Outlook管理电子邮件和联系人
18，使用FrontPage 2002设计网页
19，综合使用Office XP中文版组件
20，系统安全与病毒防治

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<Windows XP和Office XP>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


