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内容概要

Outlook 2002中文版是Microsoft最新推出的Office XP应用程序套件之一，它对原版本的功能进行了重大
改进和扩充。
本书是《Office XP专家之路系列丛书》之一，全面而深入地介绍了Outlook 2002中文版这一通信及信息
管理软件所具有的强大功能，包括配置、通信、联系人管理、日程安排、自定义应用程序的开发等。
特别介绍了自动定期任务，组织、同步和存档关键数据，Outlook与其他Office应用程序的集成，脱机
工作、支持漫游和移动用户，以及利用Microsoft Visual Basic for Application开发自己的应用程序等功能
。
    本书结构清晰，讲解详细，并配有许多短小实用的提示及疑难解答，非常适合中、高级用户阅读。
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书籍目录

第Ⅰ部分 使用Outlook
第1章 Outlook的结构、设置和启动
⋯⋯
第Ⅱ部分 通信
第5章 管理通讯簿和通讯组列表
⋯⋯
第Ⅲ部分 联系人管理
第14章 管理联系人
⋯⋯
第Ⅳ部分 安排日程
第18章 安排约会
⋯⋯
第Ⅴ部分 自定义Outlook
第21章 使用模板
⋯⋯
第Ⅵ部分 管理Outlook
第25章 Outlook同其他Office应用程序的集成
⋯⋯
第Ⅶ部分 通过Exchange Server使用和管理Outlook
第31章 Exchange Server概述及其安装
⋯⋯
第Ⅷ部分 开发自定义窗体和应用程序
第Ⅸ部分 附录
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