
第一图书网, tushu007.com
<<精通 Office XP 中文版>>

图书基本信息

书名：<<精通 Office XP 中文版>>

13位ISBN编号：9787302048640

10位ISBN编号：7302048649

出版时间：2001-10-1

出版时间：清华大学出版社

作者：甘登岱,郭玲文

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<精通 Office XP 中文版>>

内容概要

Office XP是美国微软公司推出的最新办公套装软件，主要包括字处理软件 Word XP、表格制作软件
Excel XP、幻灯片制作软件 PowerPoint XP、电子邮件管理软件 Outlook XP及网站制作和发布软
件FrontPage XP等。
本书在第 1章、第2章分别介绍了有关Windows 98／2000／XP和Internet的基本操作常识，以及上述软件
的一些共同特点，以作为全书的铺垫；第3章至第6章详细介绍了上述各软件的用法：第7章介绍
了Office XP数据共享与集成。

全书语言流畅、组成合理、内容详尽，可作为大专院校非计算机专业的教学用书，也可供各种Office
XP培训班作为教材使用。
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书籍目录

第1章 预备知识
1、计算机基本常识
⋯⋯
第2章 网络浏览与电子邮件收发
1、使用IE浏览器浏览网上信息
⋯⋯
第3章 使用Word XP编排文档
1、初只 Word XP
2、Word XP基本操作概览
⋯⋯
第4章 使用Excel XP制作电子表格
1、Excel XP入门
⋯⋯
第5章 使用PowerPoint XP制作幻灯片
1、PowerPoint XP入门
⋯⋯
第6章 使用FrontPage XP制作网页
1、主页制作的基本步骤
⋯⋯
第7章 数据共享与集成
1、对象链接与嵌入
⋯⋯
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