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内容概要

书以微软公司最新推出的PowerPoint 2002中文版为蓝本，借助大量的文档实例和形象的图片，以通俗
易懂的语言，具体讲述了PowerPoint 2002中文版的特点和功能。
全书共分为11章，内容包括：PowerPoint 2002的基本操作方法，主要是让读者熟悉整个界面和最基本
的命令；幻灯片的制作方法，包括文本的编辑、图表对象的绘制和编辑、多媒体对象的使用等；幻灯
片后期设置工作和幻灯片的放映，
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书籍目录

第1章 PowerPoint 2002中文版概述
第2章 创建演示文稿
第3章 演示文稿中文本的编辑
第4章 在幻灯片中插入多媒体对象
第5章 图形绘制
第6章 插入表格对象
第7章 Graph XP图表
第8章 组织结构图
第9章 演示文稿的外观设置
第10章 幻灯片放映的设置
第11章 幻灯片的演示
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