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内容概要

本书全面地介绍了Word 2000的使用方法，从实际应用的角度分别介绍了如何创建普通文档、美化文
档，如何制作图文混排或带有表格的文档，如何进行页面设置与文档打印，长文档的使用，如何利
用Word 2000制作简单的Web页，如何实现多人协作，如何利用Word 2000的自动功能以及如何设置与
管理Word 2000。
本书内容丰富，由浅入深，对疑难问题的阐述深入细致，无论是初学者还是有经验的使用者都会从
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书籍目录

第1章 Word 2000简介
第2章 创建普通文档
第3章 高级格式化
第4章 图文混排
第5章 表格
第6章 页面控制与文档打印
第7章 长文档
第8章 制作Web页
第9章 多人协作
第10章 自动功能
第11章 设置与管理Word 2000
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