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内容概要

本书详细讲解了Office 2000套装软件中的字处理软件——中文Word 2000的功能和特性。
    为了方便读者的阅读和使用。
本书采用命令与实例对照的形式．全面讲解了Word 2000的强大功能。
    本书通俗易懂，适合初学者，尤其是学习时间较少的读者。
只需花很少的一点时间，就可以掌握一个命令的使用方法. 每个命令基本都给出了一些完整的小例子
。
通过本书的学习，读者完全可以掌握Word 20
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书籍目录

第1章  文件操作
1. 1  “文件”菜单全貌
1. 2  新建
实例一  建立一个空白Word文件
实例二  新建一份个人主页文件
实例三  新建一份新闻出版物
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