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内容概要

本书是全国计算机应用技术证书考试（NIT）计算机操作基础模块（Windows 95环境）的指定教材，
内容包括计算机的基本知识、Windows 95的操作和使用、word97和WPS2000的使用等。
本书还配有多媒体学习系统光盘，可以帮助读者更快、更好地理解和掌握本模块所要求的内容。
    本书改变了以往教材的传统写法，采用任务驱动，引导读者在完成每个任务的过程中学会相应的操
作技能。
除作为NIT指定教材外，本书也可作为学习计算机基础知识与基本操作的自学和参考用书。
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书籍目录

第一单元  认识计算机 任务一 连接一台计算机 任务二 配置一台计算机 任务三 了解计算机的用途 任务
四 计算机的维护 任务五 了解多媒体计算机 练习题第二单元  WINDOWS  95入门 任务一 启动和关闭计
算机 任务二 键盘录入 任务三 了解菜单和窗口 任务四 使用“资源管理器”和“我的电脑” 任务五 帮
助信息的获取 练习题第三单元  WINDOWS  95的应用程序管理 任务一 运行和关闭应用程序 任务二 安
装和删除应用程序 任务三 在Windows 95中运行DOS命令和程序 练习题第四单元  WINDOWS  95的文件
和磁盘管理 任务一 创建文件夹 任务二 查找文件或文件夹 任务三 移动或复制文件或文件夹 任务四 文
件或文件夹的重命名 任务五 删除文件或文件夹 任务六 磁盘的管理 练习题第五单元  WINDOWS  95的
系统设置 任务一 任务栏的设置 任务二 输入法的增加与删除 任务三 显示器的设置 任务四 字体的设置 
任务五 多媒体的设置 任务六 打印机的安装与设置 任务七 其他设置功能 练习题第六单元  WORD  97的
使用⋯⋯第七单元  WPS  2000的使用第八单元  WINDOWS  95的网络操作初步附录 全国计算机应用技
术证书考试培训与考试大纲——计算机操作基础模块（Windows95环境）
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