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内容概要

本书侧重培养学生商务英语方面的听说能力，通过听力训练、语言重点分析、针对性练习等方式为学
生提供相关商务背景下的实用性训练，书中还包括练习参考答案，生词表，听力文字材料及其参考译
文。

    本书适用于具有初级或初级以上英语水平，需要学习商务英语并提高在实际商务环境中英语运用能
力的学习者。
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书籍目录

致教师致学生UNIT 1 初次见面1（介绍和问候）UNIT 2 初次见面2（自我介绍）UNIT 3 初次交往（社
交英语1）UNIT 4 进一步交往（社交英语2）UNIT 5 公司的组织形式（介绍公司）UNIT 6 供货（描述
产品特点）UNIT 7 旅行信息（索要信息）UNIT 8 作安排（打电话）UNIT 9 信息处理（查询与确认
）UNIT 10 日常工作（一般现在时间和频度表示法）UNIT 11 当前计划（现在进行时）UNIT 12 商务信
函1（电传电话）UNIT 13 商务信函2（书信）UNIT 14 外出（指点方向和弄懂方向）UNIT 15 销售量回
顾（描述图表）UNIT 16 销售量预测（意图与预见）UNIT 17 公司成效（现在完成时和一般过去时
）UNIT 18 公司策略（第一条件式）UNIT 19 竞争（形容词比较级）UNIT 20 库存管理（可数与不可数
名词）UNIT 21 项目的时间安排（时间介词）UNIT 22 参观工厂（地点介词）UNIT 23 市场调查（提问
）UNIT 24 预算会议（情态动词）UNIT 25 财务管理（表示义务的情态动词）参考答案（第1-25单元）
电传附录参考译文词汇索引
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