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内容概要

本书为“迎接新世纪——计算机技能培训丛书”中的一本，它以演示文稿的制作和播放为线索，通过
实例并配以大量的屏幕图示，详细介绍了如何利用PowerPoint 97进行幻灯片文字编排、外观美化、多
媒本剪辑添加、图表插入及演示文稿播放的操作方法；对如何在PowerPoint 97演示文稿中插入Wrod
、Excel等其他文档对象，幻灯片播放的动画设计、切换效果设计以及演示文稿的打包处理方法进行了
深
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书籍目录

第1章 初识Power Point 97
第2章 轻松制作你的第一份演示文稿
第3章 编排演示文稿
第4章 设计具有自己风格的演示文稿
第5章 添加多媒体对象
第6章 绘制和编排图形对象
第7章 插入数据图表
第8章 共享其他应用程序信息
第9章 幻灯片放映设计
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