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内容概要

　　《普通高等教育“十二五”规划教材·全国高等院校规划教材·公共课：应用写作》在内容取舍
方面坚持切近学生实际、满足学生现实需要、注重学生写作技能培养的原则，凡是学生在校学习、参
与社会实践和毕业后求职需要用到的应用文种，《普通高等教育“十二五”规划教材·全国高等院校
规划教材·公共课：应用写作》均有详尽的介绍。
在知识性方面，《普通高等教育“十二五”规划教材·全国高等院校规划教材·公共课：应用写作》
不求讲深，但求讲透，力求知识点清晰，使学生真正学有所得，写作能力得到很好的培养。
在行文方面，本书借鉴和吸收中国应用写作的优良传统，强调应用写作的情感渗透和文学色彩，力求
实用性、技能性与趣味性并重，使教师教得愉快、学生学得轻松，最大限度地提高教学质量。

　　本书可以作为普通高等院校、高等职业院校、成人高校和各类技术学校的授课教材，也是机关、
团体和企事业单位工作人员的案头必备书。

　　为了方便教师教学，编者特意编写了与本书配套的电子教案，内容包括教学设计、教学参考资料
、经典例文赏读、十套结业试题和多媒体课件等，其中根据现实案例拍摄的教学片和配合教学内容的
模拟动画令人耳目一新。
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