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内容概要

本教材的内容是在分析外贸业务员典型工作任务和职业能力的基础上，充分考虑高职教育对理论知识
学习的需要，融合了相关职业资格证书对知识、技能的要求，以出口业务员工作过程为主线，以项目
导向、任务驱动的模式设计的。
具体内容分为七个工作项目，每一个工作项目为一个学习单元，每一个单元中又有若干个工作任务；
在完成工作任务及学习中，设有“思一思”、“想一想”、“议一议”、“查一查”，以引导学生主
动学习、自主学习；每一个单元后面，又设有“实训案例”和“实训练习”，以便学生反复训练。
这样设计内容的目的是让学生在完成具体工作项目的过程中来构建相关知识体系，训练职业能力，并
提高学生考取相关职业资格证书的能力。
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作者简介

魏彩慧，女，教授，毕业于中南大学管理科学与工程专业。
现任教于北京经济管理职业学院经济贸易系，研究方向为国际贸易理论与实践、国际经济合作。
毕业后一直从事物资管理、国际贸易理论与实务、国际经济合作、报关等相关课程的教学工作。
近十年主持科研项目四项、教研项目三项，参与八项。
其中，《贸易经济专业理论与实践教学体系改革研究》获得河北省二等奖；《高职高专国际商务专业
课程教学大纲及实习实训方案的设计及开发》(教育部1115．1项目子课题)获教育部二等奖；《“基于
职业导向”的高职国际商务专业教学模式创新研究》获得北京经济管理职业学院一等奖；在《对外经
贸实务》、《经济问题探索》、《企业活力》、《中国国土资源经济》、《商业时代》、《煤炭经济
研究等》等核心期刊上发表论文二十余篇；编著了《国际经济合作实务》、《报关实务》、《国际贸
易实务》、《国际贸易案例精选》等五本教材；参编了《国际贸易实务教程》、《国际贸易实务教程
案例与习题集》、《对外贸易概论》、《国际贸易理论与政策措施》、《进出口业务模拟实用教程》
、《国际贸易与国际金融》等七本教材。
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书籍目录

第1单元 工作项目(一)——出口准备
　学习目标
　工作任务
　任务1：熟悉商品
　任务2：了解拟出口商品市场及选定目标市场
　任务3：与选定的国外供应商建立商贸联系
　能力实训
第2单元　工作项目(二)——打样、寄样和调查贸易政策
　学习目标
　工作任务
　任务1：打样、寄样
　任务2：调查了解与拟出口货物相关的贸易政策
　能力实训
第3单元 工作项目(三)——磋商和签订出V1合同
　学习目标
　工作任务
　任务1：做交易磋商的准备
　任务2：核算出口报价并书写发盘函
　任务3：核算出口还价并书写还盘函
　任务4：接受并订立出口合同
　能力实训
第4单元　工作项目(四)——审证和改证业务
 学习目标
　工作任务
　任务1：审证
　任务2：改证
　能力实训
第5单元 工作项目(五)——出口托运、报检、报关和投保
　学习目标
　工作任务
　任务1：出口托运
　任务2：出口报检
　任务3：出口报关
　任务4：投保
　能力实训
第6单元 工作项目(六)——出口制单、审单和收汇
　学习目标
　工作任务
　任务1：缮制结汇的其他单据
　任务2：审核结汇单据
　任务3：出口收汇
　能力实训
第7单元 工作项目(七)——出口业务善后
　学习目标
　工作任务
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　任务1：出口收汇核销与退税
　任务2：售后服务
　能力实训
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