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前言

　　会计学是一门实践性很强的学科，会计工作是一项技术规范要求很高的工作。
会计职业技术教育在赋予学生从事会计工作所必需的基础理论的同时，更需要的是培养学生分析、处
理各种经济业务的操作技能。
会计模拟实训是会计教学中不可缺少的环节，是巩固学生会计理论知识并提高其实际操作技能的重要
手段。
为此，我们编写了本书作为《基础会计》的配套实训教材，编写的立足点是加强会计操作技能的训练
，使学生通过对各种会计业务的训练，掌握凭证填制、账簿登记、报表编制的基本操作技能，真正培
养出符合高等职业教育目标的技能型、应用型人才。
　　本书具有以下几大特点。
　　1.内容新颖。
本书以2006年财政部最新颁布的企业会计准则及应用指南为主要编写依据，力求反映会计理论和会计
实务改革发展的最新成果，体现企业会计准则的最新要求。
　　2.结构合理。
本书在内容安排上本着由浅入深、循序渐进的原则，将会计核算基础与会计操作技能分开。
这样安排可将重点与难点分散开来，使教者易教，学者易学。
　　3.使用灵活。
本书既有单项实训项目，也有综合实训项目，这样既可以在学习《基础会计》相关章节后进行分散训
练，又可以在学完《基础会计》全部课程后进行集中训练。
　　4.特色鲜明。
本书每笔经济业务所附的原始凭证采用最新的、仿真的模板，图表逼真、典型、规范、实用。
　　5.突出实践。
本书所选实训内容紧密与企业实际发生的经济业务相结合，缩短了课堂教学内容与实际业务操作的距
离，对提高学生的实践操作能力具有较强的指导意义。
　　本书在编写过程中承蒙院校领导和同仁的大力支持，在此表示感谢。
尽管我们反复斟酌并数易其稿，但由于编者水平有限，加之编写时间较紧，书中难免存在不妥或错漏
之处，恳请同行和读者批评指正，以便再版时修正完善。
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内容概要

本书是根据会计学实践性较强的特点，贯彻理论联系实际的教学理念，紧密结合会计工作实务，按照
会计核算工作程序而编写的一本实训教程。
本书共分会计核算基础篇和会计模拟实训篇两大部分9章内容，内容涉及会计书写、凭证编制、账簿
登记、报表填制、企业主要业务核算等基础规范和操作技能。
    本书可作为高职高专院校财经类专业及相关专业的通用教材，也可作为成人院校财经类专业及相关
专业的教材，还可作为广大读者自学会计实务的参考书。
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填制与审核训练  　第一节  原始凭证的填制训练  　第二节  原始凭证的审核训练　第七章  记账凭证的
填制与审核训练  　第一节  筹资与供应业务的记账凭证填制与审核训练  　第二节  生产业务的记账凭
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节  明细分类账的登记训练  　第三节  总分类账的登记训练  　第四节  结账与对账训练  　第五节  错账
的查找与更正训练  　第六节  银行存款余额调节表的编制训练  　第七节  会计报表的编制训练　第九
章  综合技能训练参考文献
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章节摘录

　　（五）登记账簿　　各单位应当按照《会计法》、《会计基础工作规范》及国家统一的会计制度
的规定登记账簿。
登记账簿时应当遵循以下几项基本要求。
　　1.准确完整　　登记会计账簿时，应当将会计凭证的日期、编号、摘要、金额和其他有关资料逐
项记入账簿内，做到登记及时、数字准确、文字规范、摘要简明。
　　2.记账数字　　账簿中书写的文字和数字不得写满格，一般应占格距的1／3或1／2，上面要留有
适当的空间，以便更正改错。
为了使账簿记录清晰并防止篡改，必须用蓝黑或黑色墨水钢笔记账，不得使用圆珠笔（复写账簿除外
）或铅笔记账。
　　红色金额数字在会计工作中表示负数，是蓝字的抵减数字，所以要慎用红字。
红字记账只限于以下情况。
　　（1）采用红字更正法冲销错账记录。
　　（2）使用红线画线注销或画线结账。
　　（3）在不设借贷栏的多栏式明细分类账账页中，用红字登记减少数或转销数。
　　（4）在没有注明借贷余额方向的三栏式明细分类账中，用红字登记负数余额。
　　（5）根据国家统一会计制度的规定可以用红字登记的其他会计记录。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<新编基础会计实训教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


