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前言

　　近年来，随着中国经济的持续快速发展，中国与其他国家贸易交流往来日益密切频繁，中国在国
际社会的政治经济和文化影响力日益显著，与此同时，汉语正逐步成为一个重要的世界性语言。
　　与此相应，来华学习汉语和从事商贸工作的外国人成倍增加，他们对商务汉语的学习需求非常迫
切。
近年来，国内已经出版了一批有关商务汉语的各类教材，为缓解这种需求起到了很好的作用。
但是由于商务汉语教学在教学理念及教学方法上都还处于起步、探索阶段，与之相应的商务汉语教材
也在许多方面都存在着进一步探索和提高的空间。
北京大学对外汉语教育学院自2002年起受中国国家汉语国际推广领导小组办公室的委托，承担中国商
务汉语考试（BCT）的研发，对商务汉语的特点及教学从多方面进行了系统研究，包括商务汉语交际
功能、商务汉语交际任务、商务汉语语言知识以及商务汉语词汇等，对商务汉语既有宏观理论上的认
识，也有微观细致的研究；同时学院拥有一支优秀的多年担任商务汉语课程和编写对外汉语教材的教
师。
为满足社会商务汉语学习需求，在认真研讨和充分准备之后，编写组经过3年的努力，编写了一套系
列商务汉语教材，定名为——新丝路商务汉语教程。
本套教程共22册，分三个系列。
　　系列一，综合系列商务汉语教程，8册。
本系列根据任务型教学理论进行设计，按照商务汉语功能项目编排，循序渐进，以满足不同汉语水平
的人商务汉语学习的需求。
其中包括：　　初级2册，以商务活动中简单的生活类任务为主要内容，重在提高学习者从事与商务
有关的社会活动的能力；　　中级4册，包括生活类和商务类两方面的任务，各两册。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<新丝路商务汉语写作教程>>

内容概要

本书紧密围绕《商务汉语考试大纲》设计内容，根据商务汉语写作考试的特点，归纳和梳理了相关的
考试文体，并以简单明了的方式展现给读者，旨在帮助和训练学习者尽快熟悉和掌握商务汉语写作考
试的题型及考试的重点和防法。
本书在讲清楚每种文书的格式和写法的同时，既展示规范典型的例文，又举出了有缺陷的例文，每篇
例文都有参考分数和讲评，使读者不但知其然，而且知其所以然。
另外，每课列举的常用表达，能帮助读者正确掌握商务词语的用法，并逐渐学会使用复杂的句式。
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章节摘录

　　上编　商务汉语考试——写作第一题　　第一课　图表作文（一）　　“图表”包括两类，一类
是图，一类是表，图表在商务活动中应用十分广泛。
看懂图表并能进行准确的描述是商务工作中一项重要技能。
图表作文是商务汉语写作考试的重要形式之一。
我们分两课介绍图表作文的写作方法。
第一课介绍“图”，即“看图作文”的写作技巧，我们把这类作文称之为“图表作文（一）”。
第二课讲解常见的三种表格（数据表、日程表和工作计划表）的分析说明方法，我们称之为“图表作
文（二）”。
　　看图作文的写作任务主要有三个：　　1．描述图表反映的事实或变化；　　2．对不同的数字进
行比较和说明；　　3．根据图表总结出规律，简单分析原因或结果。
　　写作准备　　步骤一　弄清图所表示的意思　　看图作文；首先要把图看懂。
商务活动中常见的图有柱形图、饼图和折线图（例图见下）。
柱形图主要适用于反映几个项目之间的对比；饼图适于表示百分比的关系；折线图更适合用来表现事
物的变化趋势。
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