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内容概要

本书以培养学生的应用写作能力为主要目标，注重基本理论知识与写作实践技能的结合，并注意反映
应用写作学科的最新延伸与发展，对申论作了适度的介绍。
全书共分10章，具体内容包括：应用文基础知识、行政公文、事务文书、财经文书、生活文书、传播
文书、规章制度、诉讼文书、科技文书和申论等。
    本书既可作为高等职业学院、高等专科学校、成人高校及本科院校举办的二级职业技术学院和民办
高校等学校的应用写作课程的教学用书，也可作为社会各种应用写作自学者的辅导书。
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