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内容概要

　　本书是根据当前社会对复合型人才的需求而编写的。
内容包括常用财经文书、经济纠纷常用法律文书、常用行政公文、常用事务文书、常用传播文书、常
用礼仪文书和学生常用科研文书，突出了社会需要中使用频率较高的文体。
按章前提示、学习目标、案例导入、基本知识、例文评析、写法介绍、病文诊断、综合训练等体例进
行编排，突出教材的实用性，以便通过实训练习，使学生掌握常用应用文体的写作要求和技巧，培养
学生财经应用文写作的基本能力。
　　本书既可作为高等院校财经类专业及其他相关专业的教材，又适合社会在职人员自学、进修或参
考。
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