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内容概要

　　《全国律师职业基础培训指定教材：律师执业基本素养》介绍了一个成功的律师应该具备的基本
素养，重在介绍律师在客户开拓、律师室访谈、律师谈判、法律调研乃至资料的收集与文件管理等方
面需要具备的方法和技巧《全国律师职业基础培训指定教材：律师执业基本素养》不仅仅是宏观的概
述，对于一些细节方面的技巧亦多有兼顾，并辅以实例和大量的文书范本加以说明，更加直观、易于
理解和掌握，可以为律师日后执业的顺利开展打下坚实的基础。
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书籍目录

第一章　概述第一节　律师的概念第二节　律师的价值和律师工作的意义第三节　律师工作的性质和
形式第四节　律师的角色与职业面孔第五节　律师的形象和与人交流第二章　律师工作中的主要关系
第一节　律师与当事人（客户）之间的关系第二节　律师与对方当事人的关系第三节　律师与对方当
事人律师之间的关系第四节　律师与法官的关系第五节　律师与检查官的关系第三章　客户的开拓第
一节　客户的需求第二节　律师的市场定位第三节　律师开拓客户第四节　客户关系的维护第四章　
访谈（当事人的接待）第一节　访谈的目的第二节　访谈的阶段和技巧第三节　访谈的控制第五章　
谈判第一节　谈判知识概述第二节　谈判操作和技巧第六章　法律调研第一节　法律调研概述第二节
　法律检索第三节　法律调研报告第七章　资料、文件和案卷第一节　资料的收集与管理第二节　文
件的制作和管理第三节　业务档案（案卷）的管理附录一　律师业务档案里卷归档办法附录二　律师
业务档案管理办法附录三　北京市《律师业务档案管理办法》实施细则后记
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