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内容概要

　　北京大学出版社出版的《国家公务员录用考试专家推荐教材》又如期呈现在读者面前！
　　本套丛书编著者曾多次参加国家公务员考试命题及阅卷指导工作，在全国各地考生中享有非常高
的声望。
本书在内容编排上，严格按照最新考试大纲要求的考核内容、题型、题量和难度系数进行设计。
选题力求做到紧跟形势变化，把握住考试命题的最新动向，充分体现出公务员录用考试的动态变化趋
势。
考生在熟读并充分吃透本书后，能够将自身基础夯实，“以不变应万变”，轻松应对严峻的挑战。
　　本套丛书的主要特色：　　选题新颖、针对性强　　本书编委会全体成员在总结多年国家公务员
考试命题及阅卷经验的基础上，有针对性地选取及创作了大量与当前命题形势相吻合的试题素材，因
此本书的内容具有充分的权威性、时效性和针对性。
　　注重提高考生的应试能力　　本书编委会将本套丛书的立足点定位于“解惑”、“应试”两个基
点上，因此摒弃了市面上常见的“题海”类、“大而空”类的编撰体例，在题型、题量的选取上更注
重合理分配，帮助考生掌握解决问题的思路和方法，加强对考生思维方式的训练。
　　紧紧把握命题方向　　本书编委会由多年参加国家公务员考试命题及阅卷指导工作的专家团队组
成，专家组在总结多年命题经验的基础上，结合2010年公务员考试的命题预测方向，精心设计编排了
该套丛书，可以说本套丛书的每个章节都凝聚着多位命题专家的心血，广大考生借助本书可以深刻把
握公务员考试的精髓。
　　由于时间、水平所限，内容出现疏漏之处在所难免，希望各位读者、考生以及从事同类课题研究
的专家学者提出宝贵意见，让本书更加贴近考生的需求，成为考生出色的辅导工具，真正为考生的应
考提供切实有效的帮助。
本书的策划人员及编者在此也衷心希望广大考生借助本书的帮助，在未来的考试中取得满意的成绩，
最终迈向人生历程的新起点！
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章节摘录

　　一、单项选择题　　1．公文中兼用的表达方式是：(　)　　A．议论、描写、说明　B．说明、
议论、抒情　　C．叙述、议论、说明　D．说明、描写、叙述　　2．下面公文中，属于下行文的是
：(　)　　A．请示　B．函　C．决定　D．报告　　3．发文机关应当使用：(　)　　A．发文机关的
简称或缩写　B．发文机关的全称或规范化简称　　C．发文机关的全称或别称　D．发文机关的全称
或简称　　4．盖印章时，应做到：(　)　　A．上压正文，下不压成文日期　B．既压正文，又压成
文日期　　C．上不压正文，下压成文日期　D．上不压正文，下不压成文日期。
　　5．专用公文指的是(　)根据特殊需要使用的公文。
　　A．外事部门、司法部门、军队　B．外事部门、司法部门、工青妇组织　　C．外事、司法、科
技等部门　　D．司法部门、技术、保密单位　　6．行政公文有(　)种。
　　A．11　B．13　C．15：　D．18　　7．行政职能具有很强的公共性，从某种意义上说，行政职
能更多表现为一种：(　)　　A．政府内部管理职能　B．国家管理职能　　C．政治统治职能．　
　D．社会公共管理职能　　8．现代行政决策体制通常由行政决策中枢系统、行政决策咨询系统、行
政决策审批控制系统和(　)四部分组成。
　　A．行政决策领导系统　B．行政决策执行系统　　C．行政决策信息系统　D．行政决策评估系
统　　9．当前我国具有综合性审批控制职能的行政组织系统是：(　)　　A．人大及其常委会　B．
人大常委会和政协　　C．党中央政治局　　D．人大常委会和各级国家行政机关　　10．政府机构也
被称为：(　)　　A．国家机构　B．行政管理机构　　C．政治机构　D．领导机构　　11．行政机关
根据上下级之间的权威和服从关系，对社会、经济生活进行管理的手段是：(　)　　A．行政手段　B
．法律手段C．经济手段　D．教育手段
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编辑推荐

　　学术的尊严，精神的魅力，科学的灵魂，心理的依据，实用的价值。
　　明道·致用·事信·言文
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