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内容概要

　　本教材以一个假设的高职毕业生“李明”在外贸公司全过程的实习经验为线索，突出进行国际贸
易操作能力的训练。
教材分为出口贸易实训和进口贸易实训两个单元，将出口业务与进口业务按流程分解，在各个业务重
点和难点上进行讲解和模拟练习，注重对流程中各个技能点的实训。
生动、仿真的模拟可以让繁杂、抽象、枯燥的贸易变得更轻松，让学习更有乐趣。
　　本教材可作为高等职业院校或大中专院校国际贸易专业以及相关专业的教材，也可以作为从事对
外贸易或企业经营管理人员专业培训的参考用书。
另外也适用于参加国际商务师、外销员、报关员、单证员或其他有关资格考试的人员。
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作者简介

　　安徽，女，教授。
北京市优秀教师，北京市工业系统先进教师。
1989年毕业于北京大学经济学院，获经济学硕士学位。
 　　现任教于北京市经济管理干部学院，主讲国际贸易、国际贸易实务、进出口业务模拟、商务礼仪
等课程。
授课对象包括本科生、高职生、在职研究生、工商管理培训学员；曾为三峡集团，渤海石油、辽河油
田、中国联通、北京现代汽车等国内大型企业和泰国华人商会的企业主讲有关课程。
出版有《国际贸易实务教程》《北京市高等教育精品教材立项项目》、《国际贸易与国际金融》、《
现代商务基础》、《双基培训简明教程》、《电子商务——从理论到实践》等多部教材。
参与国际商务高职教改，相关教学教改研究报告获得北京市教改成果一等奖、国家教育部二等奖。
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书籍目录

第一单元 出口贸易模拟实训一 函电磋商导读技能点先导情景模拟一、交易磋商的程序二、外贸函电
的基本要求三、拟写函电技能实训实训二 出口报价导读技能点先导情景模拟一、出口商品价格构成二
、出口商品成本的计算三、出口费用的计算四、出口利润与盈亏计算技能实训实训三 出口还价导读技
能点先导情景模拟一、出口还价的基本要求二、出口还价方法Ⅰ三、出口还价方法Ⅱ四、出口还价方
法Ⅲ技能实训实训四 出口成交与合同签订导读技能点先导情景模拟一、出口成交二、签约函三、出口
合同签订技能实训实训五 出口审证与改证导读技能点先导情景模拟一、信用证的基本内容二、审核信
用证三、修改信用证技能实训实训六 出口托运订舱导读技能点先导情景模拟一、散货班轮出口托运订
舱二、集装箱货物托运三、其他运输方式的托运技能实训实训七 出口报检与报关导读技能点先导情景
模拟一、出口报检二、商品检验证书三、出口货物报关技能实训实训八 出口投保导读技能点先导情景
模拟一、出口投保二、缮制保险单据技能实训实训九 出口装运导读技能点先导情景模拟一、装船程序
二、缮制海运提单三、装运通知技能实训实训十 出口结汇单据导读技能点先导情景模拟一、出口单据
概述二、出口单据的缮制技能实训实训十一 出口交单、结汇与退税导读技能点先导情景模拟一、缮制
汇票二、交单结汇三、出口收汇核销与退税技能实训第二单元 进口贸易模拟实训十二 进口报价与还
价导读技能点先导情景模拟一、进口商品的报价构成二、进口商品的国内报价三、进口报价的还价核
算技能实训实训十三 申请进口许可证导读技能点先导情景模拟一、我国的进口许可管理制度二、进口
许可证书的填写技能实训实训十四 开立信用证导读技能点先导情景模拟一、申请开立信用证二、进口
信用证的修改技能实训实训十五 进口审单付款导读技能点先导情景模拟一、审核单据二、进口结汇与
核销技能实训实训十六 进口报关、报检与提货导读技能点先导情景模拟一、进口报关二、进口报检三
、提货、拨交技能实训附录一 常用计量单位名称及缩写附录二 常用计量单位的度量衡转换参考资料
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编辑推荐

　　本书为“21世纪全国高职高专国际商务专业规划教材”之一。
本书突出进行国际贸易操作能力的训练。
全书分为出口贸易实训和进口贸易实训两个单元，将出口业务与进口业务按流程分解，在各个业务重
点和难点上进行讲解和模拟练习，注重对流程中各个技能点的实训。
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