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前言

　　感谢您翻开我们编写的这套教材。
请务必阅读下面的说明，以便确定《新电脑学校》系列是否正是为您设计的。
　　《新电脑学校》系列教材是北京大学出版社在继承原来《电脑学校》精华的基础上，结合最新计
算机主流技术，专门为初学者开发的一套从入门到精通的计算机教材和软件，具有如下特点：　　一
、起点低，入门快。
学习这套系列丛书是一个由浅入深的过程，学习者可以从最简单的开机学起，认识电脑直至掌握熟练
使用电脑，每本教材都采用了循序渐进的教学方法，学习进展快、效果好。
　　二、内容全面。
《新电脑学校》系列教材几乎包涵了电脑的方方面面。
　　《入门篇》从最简单的电脑常识入手，循序渐进地教会使用者最基本的电脑软硬件知识，操作电
脑的基本技能与技巧，操作系统（Windows）的使用，中文输入法及文字处理技术，电脑的互联网、
游戏、多媒体应用，以及如何维护电脑、防治病毒等，是一本实用的电脑知识入门教材，它可以让一
个完全不懂电脑的人在短时间内学会熟练操作与使用电脑。
　　《办公应用篇》针对电脑的办公室应用，以最新的XP版本为教学内容，讲述
了Word/Excel/PowerPoint/Outlook/Access五大常用办公软件的使用方法。
通过学习，使用者可以很快地掌握办公室常用文档、表格、演示文稿的制作与编辑，并能熟练地进行
日常邮件的管理以及数据库的建立与维护。
通过实例推动知识点的教学是本教材的突出特点，使用者在短时间学习的过程中即可熟悉软件的使用
。
　　《互联网篇》展现出精彩的互联网世界，在介绍了上网方法、常用网络软件、必备网络技巧（上
传、下载、搜索）的基础上，详细阐明了互联网的几大应用，包括搜索资源、网上交友、收发电子邮
件、从事电子商务及网上娱乐等。
　　《家庭应用篇》锁定电脑的家庭应用，关注电脑的多媒体功能在现代家庭中的各种使用，教会使
用者如何通过电脑来美化生活。
重点讲述了电脑的影音功能、图形图像处理功能、游戏功能及与家庭生活有关的网络应用。
　　《基础提高篇》讲述了计算机的组成结构、PC的安装与维护、信息存储基本知识、网络基础、多
媒体基础知识、Windows程序设计、网络编程基础等。
　　《基础与五笔字型》详细介绍了计算机的基础知识和基本操作、键盘输入的指法训练方法以及各
种输入法的使用，并以五笔输入法为重点，介绍其编码原理、拆字技巧及快速输入汉字的方法与技巧
等。
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内容概要

　　《新电脑学校：AutoCAD篇》系统地介绍了AutoCAD 2000的常用操作，内容包括AutoCAD 2000
的界面和基本操作、二维绘图、三维绘图、图形的输出和信息共享，以及能够提高工作效率和满足不
同需要的定制操作。
《新电脑学校：AutoCAD篇》采用实例操作来介绍每个常用功能，内容精彩，完全按照初学者最佳学
习顺序设计，适合大中专院校及各类计算机培训学校作为教材使用。
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书籍目录

第1章　计算机辅助设计和AutoCAD1.1　计算机辅助设计1.2　图形的组织和基本操作1.3　运行命令1.4
　绘图操作第2章　图形显示控制2.1　视图缩放和平移2.2　鸟瞰视图的控制2.3　屏幕的虚拟、重画和
重生成2.4　图形对象显示控制第3章　图形绘制3.1　绘制基本图形3.2　绘制机械零件3.3　绘制特殊图
形对象第4章　图形编辑4.1　选择对象4.2　基本对象编辑4.3　特殊对象编辑4.4　夹点编辑4.5　图块和
外部参照第5章　精确绘图工具的使用5.1　坐标系5.2　栅格和捕捉5.3　对象捕捉5.4　自动追踪5.5　等
分点的绘制第6章　对象特性控制6.1　对象特性设置6.2　修改对象特性6.3　制作模板文件第7章　文
字、填充和标注7.1　文字标注7.2　图案填充及其编辑7.3　尺寸标注7.4　形位公差第8章　三维操作基
础8.1　用户坐标系的使用8.2　三维图形显示8.3　三维图形的观察第9章　三维模型的建立和处理9.1　
创建三维对象9.2　编辑三维对象9.3　三维图形颜色处理第10章　工作空间和打印图形10.1　模型空间
和图纸空间10.2　绘图与输出中的视区管理10.3　创建打印布局10.4　打印机的原理10.5　打印图形
第11章　图形信息的共享11.1　查询图形信息11.2　数据交换和文件交换11.3　网络发布11.4
　AutoCAD　2000设计中心第12章　AutoCAD的定制12.1　扩充系统库文件12.2　工具栏的定制12.3　
菜单项的定制
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