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内容概要

　　《21世纪高职高专规划教材·通识课系列：应用文书写作（第2版）》剔除了一般应用文书写作教
材中常见的主旨、材料、结构、语言、表达方式等写作基础理论的长篇道白，针对大学生未来工作的
实际需要，确定编写体例、安排文种内容，并在章节中设有学习目标、例文评析、知识要点、写作训
练等栏目。
便于教师讲授、学生自学及课后模仿写作。
实现了让大学生学有规范、仿有例文、写有材料、直奔目标的编写初衷；体现了教材的实用性，凸显
了教材的实践性。
《21世纪高职高专规划教材·通识课系列：应用文书写作（第2版）》既可以作为高等教育的必修教材
，也可以为走上工作岗位的大学毕业生随学随用提供切实的帮助。
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