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内容概要

《pass
bec高频词汇必备(初级)》各个单元按照大纲规定的初级商务话题展开，各节围绕该话题各项目排列。
各词条包括：
1．英语和汉语注释。
力求准确，易于理解，跟得上商务英语前沿的发展速度。

2．商务用语，主要是该词汇在商务语境下和其他成分结合后衍生出的新的含义。

3．经典例句。
力求例子的选取出自课文和历年真题。

4．关联记忆。
列举了同根词，有助于读者扩展词汇；列举了同义词和近义词，便于考生应对bec考试中的同义替换。
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书籍目录

chapter ⅰ招聘和求职
 1.招聘途径
 2.简历和申请函
 3.面试
chapter ⅱ工作描述和工作条件
 1.岗位名称
 2.岗位职责
 3.承担责任
 4.工作中享有的权利
 5.薪水和福利
chapter ⅲ公司和企业
 1.公司的建立
 2.公司的概况
 3.公司的文化
chapter ⅳ交流和联络
 1.打电话
 2.交谈
 3.备忘录、便条和通知
 4.互联网
chapter ⅴ公司业绩
 1.报告
 2.数据和事实
 3.考量业绩
 4.解释结果
 5.合并和并购
chapter ⅵ 生产
 1.生产过程
 2.产品描述
 3.生产程序
 4.投诉和索赔
 5.质量监控
chapter ⅶ 设备
 1.办公设备
 2.功能和维护
chapter ⅷ 商务信函
 1.建立和终结业务联系
 2.代理
 3.邀请函
 4.促销
 5.顾客要求和改进服务
 6.预约
 7.查询和回信
 8.报盘和还盘
 9.订货
chapter ⅸ 商务会议
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 1.会议准备
 2.安排和确认
 3.陈述和讨论
chapter ⅹ 酒店和住宿
 1.酒店状况
 2.住宿服务
 3.出行路线
 4.出行方式
 5.工作往返
chapter XI 商务礼仪
 1.跨文化事项
 2.团队
 3.就餐和敬酒
chapter XII 递送和物流
 1.递送方式
 2.包裹的运输
chapter ⅹⅲ国际贸易
附录1 2010年世界500强企业
附录2 商务缩略语英汉索引
附录3 贸易术语
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编辑推荐

　　涵盖商务英语必备十二大主题高频词汇　　完全按照剑桥考试体系大纲规定的话题排列　　配有
商务场景典例句及近年真题例句
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